
 

 
 

  
 
 
 

 

(โปรดกรอกขอ้มูลให้ครบ  หากกรอกขอ้มูลไม่ครบจะไมร่ับพิจารณา) 
 

                                                                                                           วันที.่..................เดือน.....................................พ.ศ........................ 
(กรณุาเขียนตัวบรรจง) 
ข้าพเจ้า ชื่อ – สกุล……………………………………………………………………………รหัสนักศึกษา........................................................ 
ชื่อ สกุล (ภาษาอังกฤษ)......………………………………………………………………………………………......……………(ตัวพิพม์ใหญ)่ 
วัน/เดือน/ปี เกิด.................................................................................................Date of Birth………………………………………………….. 
ที่อยู่ที่ติดต่อได้หลังส าเร็จการศึกษา...................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................รหัสไปรษณีย.์.................................... 
Email……………………………………………โทรศัพท์บ้าน........................................................โทรศัพท์มือถือ........................................... 
เลขที่บัตรประชาชน.................................................................................... 
วุฒิก่อนเข้าศึกษาต่อ     ม.6 (High School)    ปวช. (Vocational Certificate) 
     ปวส. (High Vocational Certificate)   อนุปริญญา  (Diploma) 
 

เริ่มเข้าเป็นนักศึกษามหาวิทยาลัยฯ เมื่อภาคการศึกษาที่..............ปีการศึกษา............................คณะ.................................................................... 
สาขาวิชา............................................................................................วิชาเอก......................................................................................................... 
ขณะท าการศึกษาระดับปริญญาตรีมีหน่วยกิตสะสมที่ศึกษาแล้วทั้งหมด จนถึงภาคการศึกษาปัจจุบนัจ านวน .....................................หน่วยกิต 
ต้องลงทะเบียนเรียนในภาคการศกึษาสุดท้ายที่ขอแจ้งส าเร็จการศึกษาเพื่อขอรับปริญญา     จ านวน.............................หน่วยกิต  จึงจะครบ 
ตามหลักสูตร (ส าหรับผู้ที่ได้รบัการยกเว้นรายวิชาที่ไม่ต้องเรียนจ านวน............................หน่วยกิต  ให้แนบหลักฐานการยกเว้นรายวชิา)                   
ท าเครื่องหมาย  ลงในช่อง    ไม่เคยแจ้งส าเร็จการศึกษา    เคยแจ้งขอส าเร็จการศึกษาไว้เมื่อ  ภาคเรียนที่................../....................... 
 ข้าพเจ้าแจ้งส าเร็จการศึกษาในภาคเรียนที่ ................................ปีการศึกษา..........................   

   (ลงชื่อ)...................................................... 
             (.......................................................) 

***  นักศึกษาท่ีได้รับคะแนน ม.ส. หรือ  I  ในภาคการศึกษาสุดท้ายจะไม่ส าเร็จการศึกษาในภาคการศึกษานั้น    และนักศึกษาจะต้อง
รักษาสภาพการเป็นนักศึกษาพร้อมช าระค่าธรรมเนียม ตามท่ีมหาวิทยาลัยก าหนด พร้อมท้ังยื่นค าร้องขอส าเร็จการศึกษาใหม่อีก 

คร้ังในภาคการศึกษาถัดไป *** 
 

ผู้ขอส าเร็จการศึกษาโปรดน าใบค าร้องนี้ผ่านขัน้ตอนตามล าดบัให้เรียบร้อย 

1.  อาจารย์ที่ปรึกษา (โปรดตรวจสอบจ านวนหน่วยกิตและผลการเรียนว่าเห็นควร 
     ขอส าเร็จการศึกษาหรือไม่) 
                          ตรวจสอบแล้ว   เห็นควร  ขอส าเร็จการศึกษา     
                          ตรวจสอบแล้ว ไม่เห็นควร  ขอส าเร็จการศึกษา  
………………………………………………………………………………………… 
ลงชื่อ......................................................วันที่................./...................../........................ 
2. หัวหน้าสาขาวิชา  (โปรดตรวจสอบความถูกต้องสมบรูณ์อีกครั้ง) 
……………………………………………………………………………………… 
ลงชื่อ......................................................วันที่................./...................../..................... 

3. ความเห็นฝ่ายกิจการนักศึกษาคณะฯ 
............................................................................................................. 
............................................................................................................. 

*** นักศกึษาไม่ตอ้งด าเนินการในขั้นตอนนี้ 
               (เจ้าหน้าท่ีจะเป็นผู้ด าเนินการให้แทน) *** 

............................................................................................................. 

............................................................................................................. 
 

แผ่นที่   1 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก                                                                                                 

วิทยาเขตจักรพงษภูวนารถ 

  

ติดรูปถ่าย 
สวมชุดครุย  
1  นิ้ว  1  รูป 

ใบค าร้องขอส าเร็จการศึกษาและขึน้ทะเบียนบัณฑติ 

ระดับปริญญาตรี 
 ปริญญาตรี 4 ปี ชั้นปีที่................../.......................            

 ปริญญาตรี  4 ปี   (ภาคปกติ) ชั้นปีที่................/....................    

 ปริญญาตรี  4 ปี    (ภาคสมทบ) ชั้นปีที.่.............../.................... 
 
คณะ.....................................................สาขาวิชา.................................................................... 
 
 
 
 



 
 

 

 

 
 

ข้อ รายการ (ผู้ส าเร็จการศึกษาจะต้องระบุข้อความด้วยตนเองและตรวจสอบใหถู้กต้อง) 

5 

โปรดระบุจ านวนหน่วยกิตที่สอบได้และได้รับ  (Earned  Credits)  แต่ละภาคเรียน  ก่อนถึงภาคเรียนที่จะขอส าเร็จการศึกษา 
1) ภาคเรียนที่.............ปีการศึกษา...............หน่วยกิตที่สอบได้..............      6) ภาคเรียนที่................ปีการศึกษา.................หน่วยกิตที่สอบได้.............. 
2) ภาคเรียนที่.............ปีการศึกษา...............หน่วยกิตที่สอบได้..............      7) ภาคเรียนที่................ปีการศึกษา.................หน่วยกิตที่สอบได้..............      
3) ภาคเรียนที่.............ปีการศึกษา...............หน่วยกิตที่สอบได้..............      8) ภาคเรียนที่................ปีการศึกษา.................หน่วยกิตที่สอบได้..............       
4) ภาคเรียนที่.............ปีการศึกษา...............หน่วยกิตที่สอบได้..............      9) ภาคเรียนที่................ปีการศึกษา.................หน่วยกิตที่สอบได้..............       
5) ภาคเรียนที่.............ปีการศึกษา...............หน่วยกิตที่สอบได้..............   10) ภาคเรียนที่.................ปีการศึกษา.................หน่วยกิตที่สอบได้..............    
                                                           รวมหน่วยกิตที่สอบได้  (Total  Earned  Credits).............................................หน่วยกิต 

6 

โปรดระบุรายวิชาที่ลงทะเบียนเรียนในภาคเรียนที่ขอส าเร็จการศึกษา   
ล าดับท่ี รหัสวิชา ชื่อวิชา หน่วยกิต อาจารย์ผู้สอน 

     
     
     
     
     
     
     
     

                   จ านวนวิชาท่ีลงทะเบียนเรียน...................................วิชา     รวมหน่วยกิต.................................. 

 สรุปจ านวนหน่วยกิตของผู้ขอส าเร็จการศึกษา   
ข้อ รายการ 
1. 
2. 
3. 
4. 

จ านวนหน่วยกิตตามโครงสร้างหลักสูตรสาขาวิชา ทั้งหมด............................... หน่วยกิต 
จ านวนหน่วยกิตที่ได้รบัการยกเว้น/เทียบโอน  (ถ้าม)ี .........................................หน่วยกิต 
จ านวนหน่วยกิตที่สอบได้และไดร้ับรวมทุกภาคเรียน.........................................หน่วยกิต 
จ านวนหน่วยกิตที่ลงทะเบียนเรียนในภาคเรียนทีข่อส าเร็จการศึกษา..................หน่วยกิต 

 รวมจ านวนหน่วยกิตที่จะขอส าเรจ็การศึกษา  (ข้อ 2+3+4 ตอ้งไม่นอ้ยกว่า ข้อ 1) 

     ระบุภาคเรียน ที่ติด I,F และผลการเรียนที่แก้ไขแล้ว 

ระบ ุ
I / F 

รหัสวิชา ช่ือวิชา 
ภาคเรียนที ่
ติด  I / F 

ภาคเรียนที่แก้ไข 
แก้ไขใน 

วิชาเดิมหรอืไม 
วิชาที่ขอแก้ไข 

เกรด
ที่ได ้

   ภาคเรียน ป ี ภาคเรียน ป ี    
               
               
               
               
          
          
          

แผ่นที่   2 



 
 

 นักศึกษาโปรดตรวจสอบข้อมูลตามใบแสดงผลการเรียนฉบับภาษาไทยและภาษาอังกฤษ  นักศึกษาต้องตรวจสอบข้อมูล
ด้วยตัวเอง ถ้าข้อมูลไม่ถูกต้อง โปรดแจ้งเจ้าหน้าท่ีเพื่อด าเนินการแก้ไขโดยด่วน  และถ้าต้องการเปลี่ยนค าน าหน้านามหรือชื่อ – 
สกุล นักศึกษาต้องแจ้งแกไ้ขภายในวันท่ียื่นเอกสาร พร้อมแนบเอกสารการเปลี่ยนชื่อ – สกุล และค าน าหน้านาม  หากภายหลังข้อมูล
นักศึกษาไม่ถูกต้องและไม่ได้แจ้งให้เจ้าหน้าท่ีแก้ไขในวันยื่นเอกสาร นักศึกษาจะแก้ไขข้อมูลภายหลังไม่ได้ 
 

รายการที่ต้องตรวจสอบ ผลการตรวจสอบ ในกรณีที่ไม่ถูกต้อง โปรดระบขุ้อความให้ถูกต้อง นักศึกษาลงนาม 
 

1. ค าน าหน้านาม  
 

   ถูกต้อง   ไม่ถูกต้อง 
  

 

2. ชื่อ – สกุล ภาษาไทย  
 

   ถูกต้อง   ไม่ถูกต้อง 
  

 

3. ชื่อ – สกุล ภาษาอังกฤษ  
 
   ถูกต้อง   ไม่ถูกต้อง 

  

 

4. วันเดือนปีเกิด  
 
   ถูกต้อง   ไม่ถูกต้อง 

  

 

5. วันเดือนปีที่เข้าศกึษา  
 
   ถูกต้อง   ไม่ถูกต้อง 

  

 

6. อื่น โปรด
ระบ…ุ…………………… 

 
   ถูกต้อง   ไม่ถูกต้อง 

  
 
 

 
 
 
               ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้น ข้าพเจ้าได้ตรวจสอบแล้วและลงนามด้วยของตัวข้าพเจ้าเอง 
 
   ลงชื่อ...........................................................................ผู้ยื่นค าร้อง 
            (..........................................................................)  
                          วันที.่..........................................   
 

 

ผู้ส าเร็จการศึกษาโปรดน าใบค าร้องนี้ผ่านขั้นตอนตามล าดับให้เรียบร้อย 
1.  แผนกทะเบียนและสถิตินักศึกษา   
……………………………………………………………………………………… 
ลงชื่อ......................................................วันที่................./...................../..................... 

2. แผนกการเงิน  (ตรวจค้างค่าการศึกษาและรับช าระค่าขึ้นทะเบียนบัณฑิต) 
ได้รับจ านวนเงิน…………………………………………………………..……บาท 
ตามใบเสร็จเล่มที…่…………………………เลขที…่……………………………... 
ลงชื่อ......................................................วันที่................./...................../..................... 

3.คณบดี 
……………………………………………………………………………………… 
ลงชื่อ......................................................วันที่................./...................../..................... 

4.  เจ้าหน้าที่แผนกทะเบียนผู้จัดเก็บเอกสาร 
……………………………………………………………………………………… 
ลงชื่อ......................................................วันที่................./...................../................... 

 
 
 
 

แผ่นที่   3 

เบอร์โทรศัพท์ที่สามารถติดต่อได้…………………………….. 



 
 

คณะกรรมการพิจารณา 
1.  กรรมการคนท่ี  1 
                          ตรวจสอบแล้ว   เห็นควร  ขอส าเร็จการศึกษา     
                          ตรวจสอบแล้ว ไม่เห็นควร  ขอส าเร็จการศึกษา  
บันทึก……………………………………………………………………. 
ลงช่ือ................................................วันที่............./................../................ 

3.  กรรมการคนท่ี  3 
                          ตรวจสอบแล้ว   เห็นควร  ขอส าเร็จการศึกษา     
                          ตรวจสอบแล้ว ไม่เห็นควร  ขอส าเร็จการศึกษา  
บันทึก....……………………………………………………………… 
ลงช่ือ.........................................วันที่............../................../.................... 

2.  กรรมการคนที่  2 
                          ตรวจสอบแล้ว   เห็นควร  ขอส าเร็จการศึกษา     
                          ตรวจสอบแล้ว ไม่เห็นควร  ขอส าเร็จการศึกษา  
บันทึก....……………………………………………………………… 
ลงช่ือ.....................................วันที่................./............../........................ 

4.  กรรมการคนท่ี  4 
                          ตรวจสอบแล้ว   เห็นควร  ขอส าเร็จการศึกษา     
                          ตรวจสอบแล้ว ไม่เห็นควร  ขอส าเร็จการศึกษา  
บันทึก....…………………...………………………………………… 
ลงช่ือ.....................................วันที่................./...................../................ 

 

 

 
 

   รูปถ่ายท่ีถูกต้องจะมีลักษณะดังนี้ 
1.  รูปถ่ายขนาด  1  นิ้ว    
2.  นักศึกษาต้องติดเคร่ืองหมายตามระเบียบของมหาวิทยาลัยฯ ให้ถูกต้อง 
3.  ทรงผม จะต้องรวบและเก็บให้เรียบร้อย เปิดให้เห็นใบหู และไม่ปล่อยลงมาปกคุมใบหน้า 
4.  ไม่สวมใส่เคร่ืองประดับใด ๆ ทั้งสิ้น เช่น สร้อยคอ, ต่างหู 
5. สีและแบบของชุดครุยต้องถูกต้องตามระเบียบของมหาวิทยาลัย 
 

 

 

 

 

 

นักศึกษาโปรดตรวจสอบเอกสารดังนี้     
 ............1. ใบแสดงผลการเรียนฉบับภาษาไทย 1  ฉบบั                                .............2. ใบแสดงผลการเรียนฉบบัภาษาอังกฤษ 1  ฉบับ 
.............3. การช าระเงินค่าขึ้นทะเบียนบัณฑิต                                               .............4.  รูปถ่ายสวมชุดครุย  1  นิ้ว  4  รูป (ถูกต้องตามระเบียบ) 
 ........... 5. ความเรียบร้อยของเอกสารใบค าร้อง                                            ..............6.  อื่น ระบุ............................................................................... 
หมายเหตุ  :  ………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
ลงนามเจ้าหน้าที่ผูต้รวจเอกสาร / ผู้รับเรื่อง...............................................................วันที่................................................ 

หลักฐานที่ต้องเตรียม คุณสมบัติผู้ส าเร็จ ที่อยู่แผนกทะเบียนและสถิตินักศึกษา 

1.  ใบแสดงผลการเรียนภาษาอังกฤษ 1 ใบ 
2.  ใบแสดงผลการเรียนภาษาไทย   1  ใบ 
3.  เงินค่าใบอนุมัติส าเร็จการศึกษา  
4.  เงินค่าใบ TRANSCRIPT   
5.  รูปถ่ายบัณฑิต  1  นิ้ว  4  รูป  
     (เขียนชื่อหลงัรูปใส่ซองมาด้วย) 
6. เงินขึ้นทะเบียนบัณฑิต 1,000 บาท 
7. ส าเนาบัตรประชาชน 1 ฉบับ 
8. ส าเนาใบเปลี่ยนชื่อ-สกุล, ยศ (ถ้ามี)  

1.  ต้องไม่ติดค้างค่าการศึกษา  ค่ากิจกรรมฯ หนังสือห้องสมุด หรือ 
    ค่าอ่ืน ๆ ต่อมหาวิทยาลัย 
2.  ต้องมีผลการเรียนเฉลี่ยสะสม  (GPA) ในเกณฑ์ที่จะขอส าเร็จได้ 
3.  รายวิชาที่ติด  I  หรือ  F  จะต้องแก้ไขและได้เกรดผ่านแล้ว 
4.  จ านวนหน่วยกิตที่ได้รับจนถึงภาคเรียนที่ขอส าเร็จต้องครบตาม    
      หลักสูตร   
5.  ผ่านการอบรมปฐมนิเทศและปจัฉิมนิเทศ 

122/41  ถนนวิภาวดีรังสิต   
แขวงดินแดง  เขตดินแดง  กทม. 10400   
โทรศัพท์  02-6922360-4  ต่อ 828-830  
โทรสาร  02-6922360-4  ต่อ  830 

(อ่านให้ละเอียด) 

แผ่นที่   4 



 

                                                               
ขั้นตอนการขอส าเร็จการศึกษา 

 

1. นักศึกษาขอแบบฟอร์มขอแจ้งส าเร็จการศึกษาที่แผนกทะเบียนและสถิตินักศึกษา และกรอกรายละเอียดให้ครบทุกช่อง 
2. นักศึกษาตรวจสอบใบแสดงผลการเรียนฉบับภาษาไทย และภาษาอังกฤษ ว่าข้อมูล ช่ือ – นามสกุล วันเดือนปีเกิด และข้อมูลที่ปรากฏในใบ

แสดงผลการเรียนทั้ง 2 ใบ ถูกต้องหรือไม่ หากไม่ถูกต้อง นักศึกษาต้องแจ้งแผนกทะเบียนและสถิตินักศึกษาทันที เพื่อพิจารณาแก้ไข  เพราะ
จะมีปัญหาในการเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตร หากถูกต้องให้เขียนบันทึกว่า “ตรวจสอบแล้วถูกต้อง” พร้อมลงช่ือก ากับ  ส่วนใบ
แสดงผลการเรียนภาษาอังกฤษ ต้องลงชื่อภาษาอังกฤษก ากับด้วย ตัวบรรจงพิมพ์ใหญ่ นักศึกษาจะต้อง รับผิดชอบในการรับรองความถูกต้อง
ในเอกสารใบแสดงผลการเรียนของนักศึกษา แผนกทะเบียนและสถิตินักศึกษาจะ ยึดข้อความในใบแสดงผลการเรียนที่นักศึกษารับรองเป็น
หลักฐาน  และแนบรูปถ่ายสวมชุดครุย 4 รูป เขียนชื่อหลังรูปให้เรียบร้อย พร้อมทั้งติดรูปที่ใบค าร้อง 1 รูป  พร้อมหลักฐานการเปลี่ยนช่ือ – 
สกุล ยศ (ถ้าม)ี ส่งพร้อมกับแบบฟอร์มขอส าเร็จการศึกษา 

3. น าใบค าร้องพร้อมหลักฐานไปผ่านขั้นตอนตั้งแต่ข้อ 1-2  ถ้าตรวจสอบแล้วไม่มีปัญหาใด ๆ ให้น าใบค าร้องไปติดต่อที่แผนกทะเบียน 

       เพื่อให้เจ้าหน้าที่ลงรับค าร้อง แต่ถ้าขั้นตอนใดมีปัญหา ให้ด าเนินการในขั้นตอนนั้น ๆ ให้เรียบร้อยก่อนที่จะช าระเงิน   มิฉะนั้นจะถือว่าการ 
       ขอส าเร็จการศึกษาไม่สมบรูณ์ 
4. เมื่อช าระเงินเรียบร้อยแล้วให้น าใบค าร้องมาส่งที่แผนกทะเบียนฯ พร้อมทั้งลงชื่อส่งใบค าร้อง (หากเจ้าหน้าที่ไม่ได้ให้ลงช่ือ ให้นักศึกษาแจ้ง

กับเจ้าหน้าที่เพื่อขอลงช่ือส่งใบค าร้องเพื่อเป็นหลักฐานการส่งใบค าร้อง  และให้นักศึกษาเก็บใบเสร็จไว้เป็นหลักฐานการช าระเงิน 

5. แผนกทะเบียนและสถิติจะแจ้งประกาศรายช่ือผู้ขอส าเร็จการศึกษา โดยดูที่บอร์ดหน้าห้องทะเบียนและสถิติ หรือwww.cpc.ac.th 
หากพบปัญหาผิดพลาดประการใดหรือรายช่ือตกหล่นหรือรีบแจ้งแผนกทะเบียนและสถิตินักศึกษาโดยด่วน  

 

หมายเหตุ : นักศึกษาที่คาดว่าจะส าเร็จการศึกษาในแต่ละภาคการศึกษาจะต้องแจ้งขอส าเร็จการศึกษาในภาคการศึกษาสุดท้ายที่ตนเองคาดว่าจะส าเร็จ 
     การศึกษา และได้ลงทะเบียนในภาคเรียนสุดท้ายที่ขอส าเร็จการศึกษาแล้ว จนหน่วยกิตครบตามหลักสูตรของสาขาวิชานั้น ๆ พร้อมทั้งไม่ 

    มีหนี้ค้างช าระต่อมหาวิทยาลัย หากไม่แจ้งขอส าเร็จจะถือว่าไม่ประสงค์จะขอส าเร็จการศึกษาในภาคเรียนนั้น    
 

 
 

          ท่ีอยู่นักศึกษาท่ีสามารถติดต่อสะดวกหลังส าเร็จการศึกษา 
ช่ือ...................................................................................................................สกุล........................................................................................................ 
เลขที.่......................... ........................หมู่ที.่.................................................ซอย........................................................................................................... 
ถนน.......................................................................แขวง...............................................................เขต.......................................................................... 
จังหวัด................................................................................รหัสไปรษณีย์..................................................................... 
สาขาวิชา............................................................................ห้อง..........................รหัสนักศึกษา................................................... 

 (ทะเบียนจะแจ้งในกรณีที่มีปัญหา) 

 
ท่ีอยู่นักศึกษาท่ีสามารถติดต่อได้สะดวกหลังส าเร็จการศึกษา 

 

ช่ือ...................................................................................................................สกุล......................................................................................................... 
เลขที.่.................................................หมู่ที.่.................................................ซอย........................................................................................................... 
ถนน.......................................................................แขวง...............................................................เขต.......................................................................... 
จังหวัด................................................................................รหัสไปรษณีย์..................................................................... 
สาขาวิชา............................................................................ห้อง..........................รหัสนักศึกษา................................................... 

(ทะเบียนจะส่งเรื่องแจ้งการรับปริญญาบัตรไปตามที่อยู่นี้) 
 

 

ติดแสตมป ์

ดวงละ  6  บาท 

 

ติดแสตมป ์

ดวงละ  6  บาท 

แผ่นที่   5 


