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เหลือวิชาที่ลงเรียนในเทอมนีจ้ านวน..................วิชา     รวม................หน่วยกิต 

 

 

 
 

 

 
 

 
 
 
 
 
  (โปรดกรอกข้อมลูให้ครบ  มิฉะนั้นจะไม่รับพิจารณา)                                                      
    
   ค าน าหน้าช่ือ   นาย  นางสาว  นาง    อื่น ๆ  (โปรดระบุ)........................................................ 
ช่ือ - นามสกุล....................................................................................................... รหัสนักศึกษา                                                                                              
มีความประสงคจ์ะขอ ถอนรายวชิา   ภาคเรียน...........................................ปีการศึกษา................................... 
 เนื่องจาก  .......................................................................................................................................................................................................... 
                                .......................................................................................................................................................................................................... 
    
    จ านวนวิชาที่ลงทะเบียนในภาคเรียนนี้มีจ านวนทั้งหมด..........................วิชา               มีความประสงค์จะขอถอนรายวิชา   ดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ข้าพเจ้าขอรบัรองว่าข้อความตามค าร้องนี้เป็นความจริงทุกประการ                                                  ลงชื่อ............................................................... 
                                                (..............................................................) 
                                           วันที่..................../....................../..................   
 
      

 

นักศึกษาโปรดน าใบค าร้องนี้ผ่านขั้นตอนตามล าดับให้เรียบร้อย 

1. อาจารย์ที่ปรึกษา 
.……………………………………………………………………………………….. 
ลงชื่อ......................................................วันที่................./...................../......................... 

4. คณบด ี
                                   อนุมัติ                              ไม่อนุมัติ 
ลงชื่อ......................................................วันที่................./...................../.................... 

2.  หัวหน้าสาขาวิชา 
……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

ลงชื่อ......................................................วันที่................./...................../........................ 
  
3.  แผนกทะเบียนและสถิตินักศึกษา 
……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

ลงชื่อ...................................................... วันที.่................/...................../........................ 

 

5.  แผนกการเงิน   
ได้รับช าระเงินภาคเรียน.............ปีการศึกษา.............ทฤษฏี.............หน่วยกิต  
ปฏิบัต…ิ…...หน่วยกิต  รวม.................หน่วยกิต  จ านวนเงิน…………….…
ตามใบเสร็จเล่มที่……………………..….…เลขที่……………………..…… 
ลงชื่อ.................................................วันที่................../..................../................ 

เลขที่  ......................... มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก                                                                                                 

วิทยาเขตจักรพงษภูวนารถ 

 

 

เบอร์โทรศัพท์ที่สามารถติดต่อได้สะดวก…………………………….. 

ใบค าร้องขอถอนรายวิชา 
หลักสูตรปริญญาตรี 

 ปริญญาตรี 4 ปี ชั้นปีที่................../.......................            

 ปริญญาตรี  4 ปี เทียบโอน  (ภาคปกติ) ชั้นปีที่.................../....................    

 ปริญญาตรี  4 ปี เทียบโอน    (ภาคสมทบ) ชั้นปีที่................/.................... 
 
คณะ.....................................................สาขาวิชา.................................................................... 
 
 
 
 



 
ขั้นตอนการขอถอนรายวิชา 

ระดับปริญญาตรีจะสามารถขอถอนรายวิชาภายใน 12 สปัดาห์นับตั้งแต่เปิดภาคเรียน 
1. นักศึกษาขอรับแบบฟอร์มการขอถอนรายวิชาได้ที่แผนกทะเบียนและสถิตินักศึกษา 
2. นักศึกษาต้องแนบใบแสดงผลการเรียนมาพร้อมใบค าร้องขอถอนรายวิชานี้ทุกครั้ง 
3. นักศึกษาจะต้องศึกษาและตรวจสอบให้ดีเสียก่อนว่ารายวิชาที่นักศึกษาจะถอนนั้น เป็นวิชาพื้นฐานต่อเนื่องไปยังวิชาอ่ืน

หรือไม่ เพราะถ้าเป็นวิชาพื้นฐานต่อเนื่องจะมีผลกระทบท าให้นักศึกษาไม่สามารถลงเรียนรายวิชาที่ต่อเนื่องได้ และแผนก
ทะเบียนและสถิตินักศึกษา จะไม่รับผิดชอบใด ๆ ทั้งสิ้น นักศึกษาจะอ้างภายหลังว่าไม่ทราบไม่ได้ 

4. นักศึกษาน าแบบฟอร์มการขอถอนรายวิชา ที่กรอกข้อความครบทุกช่องทุกขั้นตอนแล้ว ไปปรึกษาอาจารย์ที่ปรึกษาและ
บันทึกลงนามในขั้นตอนที่ 1  หมายเหตุ : อาจารย์ที่ปรึกษาจะต้องให้ค าปรึกษาในการขอถอนรายวิชา และตรวจดูว่าวิชาที่
นักศึกษาขอถอนนั้นเป็นวิชาพื้นฐานต่อเน่ืองหรือไม่ และเมื่อถอนแล้วจ านวนหน่วยกิตในการเรียนใน 
ระดับปริญญาตรีไม่ต่ ากว่า 9 หน่วยกิต ถ้าต่ ากว่านี้จะต้องขออนุมัติ    ผู้อ านวยการและต้องตรวจดูระยะเวลาในการศึกษาจน
จบหลักสูตรด้วย ตามระเบียบการขอถอนรายวิชา จะกระท าได้ภายใน 2 สัปดาห์แรก ของภาคการศึกษาปกติ หรือภายใน
สัปดาห์แรกของภาคการศึกษาฤดูร้อน โดยได้รับอนุญาตจากอาจารย์ที่ปรึกษา หัวหน้าภาควิชาที่นักศึกษาสังกัดแล้วแจ้งให้
อาจารย์ผู้สอนทราบและให้มีผลดังนี้  
- ถ้าขอถอนรายวิชาเมื่อพ้นก าหนด 2 สัปดาห์แรกแต่ยังอยู่ภายใน 12 สัปดาห์แรกของภาคการศึกษาปกติ หรือเมื่อพ้น

ก าหนดสัปดาห์แรก แต่ยังอยู่ภายใน 6 สัปดาห์แรกของภาคการศึกษาฤดูร้อน จะถือว่านักศึกษาขอถอนรายวิชาจาก
การศึกษารายวิชานั้น ๆ และจะได้รับระดับคะแนน ถ (W) ในรายวิชานั้น 

- ถ้าขอถอนรายวิชาเมื่อพ้น 12 สัปดาห์แรกของภาคการศึกษาปกติหรือเมื่อพ้นก าหนด 6 สัปดาห์แรกของภาคการศึกษา
ฤดูร้อนนักศึกษาจะได้รับคะแนน ต (F)  หรือ ม.จ. (U) ในรายวิชานั้น ๆ  

5. นักศึกษาน าแบบฟอร์มที่ผ่านการลงนามจากอาจารย์ที่ปรึกษาไปผ่านหัวหน้าแผนกทะเบียนและสถิตินักศึกษา บันทึกลงนาม 
และให้ค าปรึกษา 

6. เจ้าหน้าที่แผนกทะเบยีนและสถิตินักศึกษาจะน าใบค าร้องเสนอต่อคณบดีเพื่อขอค าสั่งถอนรายวิชาและบันทึกลงนาม  
7. เมื่อใบค าร้องขอถอนรายวิชามีผลอนุมัติเรียบร้อยแล้ว ให้นักศึกษาขอใบค าร้องที่ยื่นให้แผนกทะเบียนและสถิตินักศึกษา 

เพื่อน าไปจ่ายเงินค่าธรรมเนียมการขอถอนรายวิชาที่แผนกการเงิน  และน าใบค าร้องถอนรายวิชามาคืนที่แผนกทะเบียน 
นักศึกษาจะต้องมาติดต่อช าระค่าธรรมเนียมการขอถอนรายวิชาหลังจากยื่นไว้ที่แผนกทะเบียน ภายใน 1 สัปดาห ์
หากนักศึกษาท่านใดที่เขียนค าร้องขอถอนรายวิชา แล้วไม่มาด าเนินการช าระค่าธรรมเนียม มหาวิทยาลัยจะถือว่าการขอถอน
รายวิชาไม่สมบูรณ์ และจะไม่ด าเนินการถอนรายวิชาให้ไม่ว่ากรณีใด ๆ ทั้งสิ้น 

8. ให้นักศึกษาตรวจสอบการขอถอนรายวิชา ที่ www.cpc.ac.th ในระบบของนักศึกษาว่ารายวิชาที่นักศึกษาแจ้งท าการถอน
ไว้นั้นได้ถอนออกจากระบบเรียนร้อยแล้ว ถ้ามีปัญหาประการใดให้นักศึกษาติดต่อเจ้าหน้าที่แผนกทะเบียนและสถิติ
นักศึกษาด่วน  

9. เมือ่นักศึกษาปฏิบัติทุกขั้นตอนเรียบร้อยแล้วถือว่าการขอถอนรายวิชาเป็นการเสร็จสิ้นสมบูรณ์ 
10. นักศึกษาจะต้องรับผิดชอบในการขอถอนรายวิชาของนักศึกษา 

 
  

http://www.cpc.ac.th/

