
 

 

 

 
 
  
    
        
     
 

 
  (โปรดกรอกข้อมูลให้ครบ  มิฉะนั้นจะไม่รับพิจารณา)                
                 
        ข้าพเจ้า  นาย  นางสาว  นาง  ..................................................................................……….…………………………….…………….. 
รหัสนักศึกษา                                                                                              ผลการเรียนเฉลี่ยสะสมปัจจุบัน (GPA)………..………... 
มีประสงคจ์ะขอลงทะเบียนล่าช้ากว่าก าหนด     ภาคเรียน.........................ปีการศึกษา.................. 
        เนื่องจาก   (โปรดระบุเหตุผล)  ................................................................................................................................................................................  
…….…………………………………………………………………………………………………………………………………………………..... 
………………………………………………….……………………………………………………………………………………………………..... 
                              

พร้อมที่จะช าระเงินค่าลงทะเบียนในวันที่.................................................................. (วันและเวลาราชการ) 
 นักศึกษาได้ท าการลงทะเบียนจองรายวชชา นนภาคเรียนทีข่อลงทะเบียนล้าช้าลล้วหรือไม่   จองรายวชชาลล้ว   ยังไม่ได้จองรายวชชา 
                
 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความตามค าร้องน้ีเป็นความจริงทุกประการ 
 
                   ลงช่ือ............................................................... 
                           (..............................................................) 
                   วันที่....................../....................../.................. 
 

ใบค าร้องฉบับนี้มีก าหนดใช้งานภายใน 15 วัน นั้นตัง้แต่วันยื่นค าร้อง  
 

นักศึกษาโปรดน าใบค าร้องนี้ผ่านขั้นตอนตามล าดับให้เรียบร้อย 

1. อาจารย์ทีป่รึกษา 
บันทึก…………………………………………….……………………………………
………………………………………………………………………………………… 
ลงชื่อ......................................................วันที่................./...................../......................... 

3. คณบด ี
บันทึก…………………………………………………………………………… 
                                   อนุมัตช                              ไม่อนุมัตช 
ลงชื่อ..................................................วันที่................./...................../......................... 

2.  หัวหน้าแผนกทะเบียนและสถติินักศกึษา 
บันทึก.....……………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………… 
ลงชื่อ................................................... ...วันที.่................/...................../........................ 

4.  แผนกการเงิน   
ได้รับช าระเงชนภาคเรียน............................ปกีารศึกษา.............................................. 
ทฤษฏี.................หน่วยกชต  ปฏชบัตช....................หน่วยกชต  รวม...................หนว่ยกชต 
จ านวนเงชน…………………บาทตามนบเสร็จเล่มที…่………….…เลขที…่………. 
ลงชื่อ......................................................วันที่................./...................../..................... 

 

เลขที่  ................................ 
มหาวชทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก                                                                                                 

วชทยาเขตจักรพงษภูวนารถ 

 

ใบค าร้องขอช าระเงินค่าลงทะเบียนล่าช้า 
E-TECH 

เบอร์โทรศัพท์ที่สามารถตชดต่อได้…………………………….. 

 การจัดการอุตสาหกรรม     ช้ันปีที่.........../..........        การบัญช ี  ช้ันปีที่.........../.......... 
   ระบบสารสนเทศทางคอมพชวเตอร์  ช้ันปีที่.........../..........     การตลาด    ช้ันปีที่.........../........... 

 
 



 

 

ขั้นตอนการเขียนใบค าร้องขอช าระเงินค่าลงทะเบียนล่าช้า 
1. นักศึกษาขอรับลบบฟอร์มนบค าร้องขอลงทะเบียนล้าช้ากว่าก าหนด ที่ลผนกทะเบียนลละสถชตชนักศึกษา 
2. นักศึกษาน านบค าร้องที่กรอกข้อความครบทุกช่องทุกตอนไปปรึกษาอาจารย์ที่ปรึกษาลละบันทึกลงนาม 
3. นักศึกษาน าลบบฟอร์มที่ผ่านขั้นตอนที่ 1 ลล้ว น ามายืนนห้ที่ลผนกทะเบียนลละสถชตชนักศึกษาตรวจทาน ลละนห้หัวหน้าลผนกทะเบียน 

ลงนามนนนบค าร้อง  
4. เจ้าหน้าที่ลผนกทะเบียนลละสถชตชนักศึกษาจะน านบค าร้องเสนอต่อนนขั้นตอนที่ 3  
5. เม่ือเจ้าหน้าที่น านบค าร้องที่น าเสนอทุกขั้นตอนเรียบร้อย  นห้นักศึกษามาขอนบค าร้องที่ลผนกทะเบียนคืน เพื่อน าไปช าระเงชนที่ลผนกการเงชน  

ภายนนวันที่นักศึกษาก าหนดไว้นนนบค าร้อง หากนักศึกษาช าระเกชนวันที่ก าหนดไว้ นักศึกษาจะต้องเขียนค าร้องนหม่ลละด าเนชนการตามขั้นตอน 
นหม่ทุกขั้นตอน 

6. หากนักศึกษาไม่ท าการลงทะเบียนเรียนตามวันเวลาที่มหาวชทยาลัยก าหนดไว้ นักศึกษาจะต้องท าการลาพักการศึกษาตามระเบียบของมหาวชทยาลัย  
                    ข้อ 11.5  ระเบียบว่าด้วยการศึกษา ส าหรับภาคการศึกษาปกตชนักศึกษาผู้นดลงทะเบียนเรียนหลังวันที่สถาบันก าหนดไว้จะต้องช าระเงชน 
                    ค่าธรรมเนียมเพชม่เตชม (ค่าปรับ) ตามระเบียบสถาบัน ทั้งนี้ไม่นับรวมวันหยุดราชการ สถาบันจะไม่อนุมัตชนห้นักศึกษาลงทะเบียนเรียนเมื่อพ้น 
                    ก าหนดระยะเวลา 10 วันท าการนับจากวันที่สถาบันก าหนดนักศึกษาช าระเงชนลงทะเบียนเรียนไม่ว่ากรณีนด ๆ 
                  ข้อ 11.6  นนภาคการศึกษาปกตช หากนักศึกษาผู้นดไม่ลงทะเบียนเรียนด้วยเหตุนด ๆ จะต้องท าหนังสืออนุญาตลาพักการศึกษาต่อคณบดี 
                  หรือรองอธชการบดี ลละจะต้องช าระเงชนค่าธรรมเนียมเพ่ือรักษาสภาพการเป็นนักศึกษาภายนน 30 วันนับจากวันเปิดภาคการศึกษา หากไม่ปฏชบัตช 
                 ดังกล่าว สถาบันจะถอนชื่อนักศึกษาผู้นั้นออกจากทะเบียนนักศึกษาของสถาบัน 
7. นบค าร้องฉบับนี้มีก าหนดนช้งานภายนน 15 วัน นับตั้งลต่วันที่ยื่นค าร้อง หากนักศึกษามาช าระเงชนหลังนบค าร้องหมดอายุการนช้งาน 

 นักศึกษาต้องเขียนค าร้องนหม่ ลละต้องรอเรื่องอนุมัตชเรียบร้อยลล้วจึงจะช าระเงชนได้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

ที่อยู่นักศึกษาที่สามารถติดต่อได้สะดวก        
กรุณาส่ง 
                           ชื่อ...............................................................................................สกุล.............................................................................................. 
                         เลขที.่...............................หมู่ที.่..................................................ซอย.............................................................................................. 
                         ถนน............................................................................................ลขวง............................................................................................ 
                         เขต..............................................................................................จังหวัด......................................................................................... 
                         รหัสไปรษณีย.์............................................................................โทรศัพท์....................................................................................... 

ผู้ส่ง     มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก   วิทยาเขตจักรพงษภูวนารถ  (แผนกทะเบียนและสถิตินกัศึกษา)  
                             122/41 ถ.วิภาวดีรังสิต เขต/แขวง  ดินแดง  กรงุเทพฯ  10400  02-692-2360-4  ตอ่ 828-830 



 

 

 


