
 
 
   
   

   
 
 
 (โปรดกรอกข้อมูลให้ครบ  มิฉะนั้นจะไม่รับพิจารณา)                                                           
ค าน าหน้าช่ือ      นาย      นางสาว     นาง    ช่ือ- นามสกุล ............................................................................................................................. 
รหัสนักศึกษา                                                                                            ผลการเรียนเฉลี่ยสะสม  (GPA) ....................... 
นักศึกษาได้ท าการลงทะเบียนปกติไปแล้วจ านวนทัง้สิ้นก่ีหน่วยกิต....................................หน่วยกิต (ไม่รวมหน่วยกิตที่ลงเพิ่มรายวิชา) 
 มีความประสงค์จะขอเพิ่มวิชา  ภาคการศึกษาที.่...................ปีการศึกษา...................     เนื่องจาก 

1.     ลงเรียนซ่อมวิชาเดิม  (เนือ่งจากติด  F  หรือ  O  หรือ  ม.จ.)  
2.     ลงเรียนแทนด้วยวิชาใหม่ ช่ือวิชาเดิม...............................................รหัสวิชาเดิม...........................................            
     หัวหน้าแผนกวิชา / สาชาวิชา      อนุมัติ       ไม่อนุมัติ        บันทึก...........................................ลงช่ือ................................ 
3.     ลงเรียนซ้ า (ปรับปรุงเกรด)  เคยไดเ้กรด...................เมื่อภาคเรียนที่...........................ปีการศึกษา......................... 
4.    เคยถอนวิชาเรียนไว้ (W)  เมื่อภาคเรียนที่.........................ปีการศึกษา......................... 
5.    ขอเพิ่มวิชาเรียนมากกว่าปกติ       น าไปคิดผลการเรียน         ไม่น าไปคิดผลการเรียน 
               หัวหน้าแผนกวิชา / สาชาวิชา      อนุมัติ       ไม่อนุมัต ิ       บันทึก...........................................ลงช่ือ...................................... 
6.    อื่น ๆ  ระบุ........................................................................................................................................................................................................... 
            ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความตามค าร้องนี้เป็นความจริงทกุประการ                                   ลงชื่อ............................................................... 
                                                (..............................................................) 
                                           วันที.่.................../....................../..................          

นักศึกษาโปรดน าใบค ารอ้งนี้ผ่านขั้นตอนให้เรียบรอ้ย ตามล าดับ 

 

1. บันทึกของอาจารย์ที่ปรึกษา      อนุมัติ         ไม่อนุมัติ         ลงชื่อ..........................................................................วันที่........../...................../.................. 
2. บันทึกของหัวหน้าแผนกวิชา/สาขาวิชา      อนุมัติ         ไม่อนุมัติ         ลงชื่อ..........................................................................วันที่........../...................../.................. 
3. บันทึกของอาจารย์ผู้สอน       อนุมัติ         ไม่อนุมัติ         ลงชื่อ..........................................................................วันที.่........./...................../.................. 
4. บันทึกของหัวหน้าแผนกทะเบียนและสถิตินักศึกษา  (เพ่ิมเติม)...................................................................ลงนาม........................................วันที่............../............../.............. 
5. แผนกการเงิน  ได้รับช าระเงินในภาคเรียน.............ปกีารศึกษา............. เป็นจ านวนเงินทั้งสิ้น……….…..…ใบเสรจ็เล่มที…่…….…..….…เลขที…่………….…… 
          ลงชื่อผูร้ับเงิน.................................วันที.่......../................./........... 
6. ค าสั่งคณบดี        อนุมัติ         ไม่อนุมัติ         ลงชื่อ................................................................................................วันที.่........./...................../.................. 
7. เจ้าหน้าที่แผนกทะเบียนและสถิตินักศึกษาด าเนินการ   ลงชื่อ..................................................................................................................................วันที่........./.........../............. 

 
ส่วนท่ี 2 ส าหรับนักศึกษาเก็บไว้เป็นหลักฐาน 

 
 
 
 
 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก                                                                                                 

วิทยาเขตจักรพงษภูวนารถ 

 

เบอร์โทรศัพท์ที่สามารถติดต่อได้………………….……………... 

ใบค าร้องขอเพ่ิมวิชา  (ซ่อม,ซ้ า,แทน,เพ่ิม) 

      ชื่อวิชาที่ขอเพ่ิม.................................................................................................................รหัสวิชา...................................................... กลุ่มเรียน......................               
      ชื่ออาจารย์ผูส้อน..........................................................................................    

เลขที.่..................... 

หลักสูตรปริญญาตร ี
 ปริญญาตรี 4 ปี ชั้นปีที่................../.......................            

 ปริญญาตรี  4 ปี เทียบโอน  (ภาคปกต)ิ ชั้นปีที่.................../....................    

 ปริญญาตรี  4 ปี เทียบโอน    (ภาคสมทบ) ชั้นปีที่................/.................... 
 
คณะ.................................................................สาขาวิชา................................................................................ 
 
 
 
 

ข้าพเจ้า.................................................................................................รหัสนกัศึกษา....................................................................ขอลงทะเบียนในภาคเรียนที่.........../............. 
ชื่อวิชาที่ขอเพ่ิม............................................................................................................................รหัสวิชา.................................................................. กลุ่มเรียน.....................  
เจ้าหน้าที่ที่รับค าร้อง.............................................รับค าร้องเมื่อ.................................เลขทีค่ าร้อง........................หมายเหตุ.............................................................................              
***นักศึกษาโปรดเก็บส่วนที่ 2 (ส าหรบันักศึกษา) ไว้เป็นหลักฐานการลงทะเบียนเรียนเพิ่มวิชา หากนักศึกษาท าสูญหายแผนกทะเบียนจะไม่รับผิดชอบในการลงทะเบียน  
     ไม่ว่ากรณีใด ๆ ทั้งสิ้น *** 



แนวทางการพิจารณาของผู้เกี่ยวข้อง 
        -  การลงเรียนแทนด้วยวิชาใหม่  หมายถึง   นักศกึษาได้รับคะแนน F หรือ 0 หรือ ม.จ. หรือ W (ถอนวิชา) ในวิชาที่ไม่ใช่วิชาบังคับ อาจจะขอลงทะเบยีนเรียนวิชาอ่ืน
แทนได้แต่ต้องวิชาที่มีจ านวนหน่วยกิตเท่ากับวิชาที่ได้รับค่าระดับคะแนน F หรือ 0 หรือ ม.จ. หรือ W (ถอนวิชา) หากแต่เป็นรายวิชาบังคับในหลกัสูตรแล้ว นักศึกษา
จะต้องลงทะเบียนเรียนรายวิชานั้นซ้ าอีก จนกว่าจะได้รับค่าระดับคะแนนตามที่หลักสูตรก าหนดได้ 
            -  การลงเรียนซ้ า  หมายถึง นักศึกษาที่ได้รับค่าคะแนน D หรือ D+ ในรายวิชาใดวิชาหนึ่ง ประสงค์ขอลงทะเบียนเรียนใหม่เพื่อท าให้ค่าคะแนนสูงขึน้ แต่ทั้งนีจ้ะ
คิดค่าระดับคะแนนครั้งหลังสุด และนบัจ านวนหน่วยกิตสะสมเพียงครั้งเดียว 
           -  เคยถอนวิชาเรียนไว้  (W)  หมายถึง นักศกึษาเคยถอนวิชาเรียนไว้ (W)  เมื่อปีการศึกษาหรือภาคการศึกษาก่อนหน้านี้ และประสงค์จะลงทะเบียนเรียนเมื่อเห็นว่า
ปัจจุบันวิชานี้เปิดสอนทั้งในวิทยาเขตฯ หรือต่างวิทยาเขตฯ ก็ได้ ถ้าไม่ลงทะเบยีนเรียนก็จะท าให้ไม่จบหลักสูตรเช่นเดียวกัน 
           -  ขอเพ่ิมวิชาเรียนมากกว่าปกติ  หมายถึง นกัศึกษาสามารถขอลงทะเบยีนเรียนเพิ่มมากกว่าปกติ แต่ทั้งนี้จะต้องมีจ านวนวิชาและหน่วยกิตจะต้องไม่เกินตาม
ระเบียบวัดผลของสถาบัน 
           -  อื่น ๆ  หมายถึง กรณีที่มีเหตุทีไ่ม่ใช่ 6 กรณีข้างต้นให้บันทึกสาเหตลุงในรายการอ่ืน ๆ 

 

ขั้นตอนการลงทะเบียนเรียนเพิ่มวิชา 
(การลงทะเบียนเรียนเพิ่มวิชาจะต้องท าภายใน 2 สัปดาหแ์รกนบัตัง้แต่วันเปิดภาคเรียน) 

นักศึกษาทีข่อลงทะเบียนเรียนเพิม่วิชา จะต้องท าการลงทะเบียนปกติในการศึกษานัน้ ๆ ใหเ้รียบร้อยก่อนท าการเพิ่มรายวิชา และไม่มีหนี้ค้างช าระ
ต่อสถาบัน (ใบค าร้อง 1 ใบ สามารถลงเพิ่มได้เพียง 1 วิชา และ 1 เหตผุลเท่านั้น ซ่ึงต้องดเูปน็กรณี และแยกระดับการศึกษาด้วย) 

1. นักศึกษาขอรับแบบฟอร์มใบค าร้องการขอลงทะเบียนเรียนเพิ่มรายวิชา (ซ่อม,ซ้ า,แทน,เพิ่ม) ที่แผนกทะเบียนและสถิตินักศึกษา 
2. นักศึกษาตอ้งแนบใบแสดงผลการเรียนที่มีผลการเรียนออกจนถึงปัจจุบันมาพร้อมในค าร้องนี้ สามารถน ามาจาก www.cpc.ac.th ก็ได้ 
3. นักศึกษาน าแบบฟอร์มที่กรอกข้อความครบทุกช่องทุกขั้นตอนไปปรึกษาอาจารย์ที่ปรึกษาและบันทึกลงนาม 
4. นักศึกษาน าแบบฟอร์มไปพบหัวหน้าแผนกวิชา/สาขา เพื่อปรึกษาและบันทึกลงนาม พร้อมกับหัวหน้าแผนกวิชา/สาขาวิชาจะจัดวิชา

เรียน ห้องเรียน และอาจารย์ผู้สอนให้พร้อมลงนาม  
          หมายเหตุ  : กรณีนักศึกษาจ าเป็นต้องไปลงวิชาเรียนกับต่างวิทยาเขตฯ นักศึกษาจะต้องปรึกษากับอาจารย์ที่ปรึกษาและหัวหน้า
แผนกวิชา/สาขาวิชา พร้อมกับบันทึกลงนามแต่ไม่ต้องจัด วิชาเรียน ห้องเรียน และอาจารย์ผู้สอนให้ พร้อมกับรีบติดต่อแผนกทะเบียนและสถิติ
นักศึกษาให้เร็วที่สุดเพื่อท าเรื่องส่งตัวเรียนต่างวิทยาเขตฯ 
5. นักศึกษาน าแบบฟอร์มไปพบอาจารย์ผู้สอนตามที่จัดให้ เพื่อให้อาจารย์บันทึกลงนามรับทราบ  
6. นักศึกษาน าแบบฟอร์มที่ผ่านการลงนามจากขั้นตอนต่าง ๆ ที่ผ่านมาให้หัวหน้าแผนกทะเบียนและสถิตินักศึกษาตรวจทานบันทึก /ลง

นามและหัวหน้าแผนกทะเบียนและสถิตินักศึกษาจะคืนแบบฟอร์มให้นักศึกษาไปจ่ายเงินค่าลงทะเบียนเพิ่ม (ซ่อม,ซ้ า,แทน,เพิ่ม)  
7. นักศึกษาจ่ายเงินค่าธรรมเนียมที่แผนกการเงิน นักศึกษาจะต้องช าระเงินค่าเพิ่มรายวิชาในวันที่นักศึกษาท าการเพิ่มรายวิชานั้น ๆ ทันที 

หากเลยระยะเวลาท่ีก าหนดไว้จะถือว่าการเพิ่มรายวิชาเป็นโฆษะ พร้อมทั้งถอนรายวิชาที่เพิ่มออกทันที และจะไม่รับผิดชอบใด ๆ ท้ังสิ้น 
8. ให้นักศึกษาตรวจสอบการขอเพิ่มรายวิชา ที่ www.cpc.ac.th ในระบบของนักศึกษาว่ารายวิชาที่นักศึกษาแจ้งท าการเพิ่มไปนั้นได้เพิ่มใน

ระบบเรียบร้อยแล้ว ถ้ามีปัญหาประการใดให้นักศึกษาติดต่อเจ้าหน้าที่แผนกทะเบียนและสถิตินักศึกษาด่วน  
9. นักศึกษาจะต้องรับผิดชอบต่อการลงทะเบียนเรียนของนักศึกษา            

http://www.cpc.ac.th/
http://www.cpc.ac.th/

