
 

 
      

ใบค าร้องขอหนังสือส าคัญทางการศึกษา 
(E-TECH)  

 
 

 
 
 
 
 

       
โปรดกรอกข้อมูลให้ครบ  มิฉะนั้นจะไม่รับพิจารณา)                
                
                                                                                                               เขียนที่มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก วิทยาเขตจกัรพงษภูวนารถ   
 
                                                                                                                                        วันที่..............เดือน.......................................พ.ศ..................... 
        ข้าพเจ้า  ค าน าหน้านาม    นาย  นางสาว  นาง      อื่นระบุ...................................... 
ช่ือ – สกุล..........................................................................................................  รหัสนักศึกษา                                                                                              
ผลการเรียนเฉลี่ยสะสมปจัจบุัน (GPA)………………...วัน-เดือน-ปี เกิด  ...........................................สัญชาต.ิ..........................เชือ้ชาติ.......................
ศาสนา......................สถานที่เกิด.....................................................ช่ือบิดา.......................................................................................................................
ช่ือมารดา.........................................................................สถานศึกษาเดิม..........................................................................จังหวัด.....................................
จบการศึกษาระดบั........................................คะแนนเฉลี่ยสะสม............................ 
 

  

 มีประสงค์จะขอเอกสารส าคัญทางการศึกษา โดยมีรายการดังต่อไปนี้ 
 
 

ล าดับ
ที ่

รายการ เอกสารที่ต้องแนบ 
ภาษาไทย 
จ านวน 

ภาษาอังกฤษ 
จ านวน 

1 
  ใบรับรองการเป็นนักศึกษา   (ส าหรับนักศึกษาที่ก าลังศึกษาอยู่เท่านั้น) 
ขอเพื่อ............................................................................................................................ 

รูปถ่าย 1 นิ้ว 1 รูป 
สวมชุดนักศึกษา 

  

2 
   ใบรับรองคาดว่าจะส าเร็จการศึกษา (ส าหรับนักศึกษาระดับปริญญาตรีที่ก าลังจะ     
        ส าเร็จการศึกษาเท่านั้น) 

รูปถ่าย 1 นิ้ว 1 รูป 
สวมชุดครุย 

เฉพาะภาษาไทย 
จ านวน................ฉบับ 

3 
ใบแสดงผลการศึกษา  
  ฉบับสมบรูณ์ เนื่องจาก ออกกลางภาค  เมื่อ พ.ศ............................. 
  ฉบับไม่สมบรูณ์  (ส าหรับนกัศึกษาที่ยังศึกษาอยู)่ 

ฉบบัสมบูรณ์จะตอ้งแนบ 
รูปถ่าย  1 รปู 

สวมชุดนักศึกษา 

  

4 
  ใบ  TRANSCRIPT (ส าหรับระดับปริญญาตรทีี่ส าเร็จการศึกษาแล้วเท่านั้น) 
        ฉบับสมบรูณ์  ส าเร็จภาคการศึกษาเมื่อปีการศึกษา.............................................. 

รูปถ่าย 1 นิ้ว 1 รูป 
สวมชุดครุย 

  

 

ค่าธรรมเนียมในการขอเอกสาร  ฉบับละ 50 บาท 
 
 
 

เลขที่.............................. 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก                                                                                                 

วิทยาเขตจักรพงษภูวนารถ 

 

 การจัดการอุตสาหกรรม     ช้ันปีที่.........../..........        การบัญชี   ช้ันปีที่.........../.......... 
   ระบบสารสนเทศทางคอมพิวเตอร์  ช้ันปีที่.........../..........     การตลาด    ช้ันปีที่.........../........... 

 
 



 

กรุณากรอกข้อมูลเป็นภาษาอังกฤษ โดยกรอกเป็นตัวอักษรพิมพ์ใหญ่ทุกหัวข้อ 
เฉพาะผู้ท่ีต้องการขอเอกสารเป็นภาษาอังกฤษเท่านั้น 

ช่ือ-นามสกุล  ภาษาอังกฤษ  (Mr./Miss/Mrs.)…………………..……………………………………………………………........................................... 
วัน เดือน ปี เกิด (ภาษาอังกฤษ)..........................................สัญชาติ (ภาษาอังกฤษ).....................................เชื้อชาต(ิภาษาอังกฤษ)......................................
ศาสนา (ภาษาอังกฤษ)...................................................................สถานที่เกิด (ภาษาอังกฤษ)........................................................................................... 
สถานที่ศึกษาเดิม (ภาษาอังกฤษ).........................................................................................................จังหวัด (ภาษาอังกฤษ)............................................ 
ช่ือบิดา - นามสกุล (ภาษาอังกฤษ)...............................................................ช่ือมารดา - นามสกุล (ภาษาอังกฤษ).............................................................. 
สาขาวิชาที่ส าเร็จการศึกษา  (ภาษาอังกฤษ)...............................................................................จบการศึกษาระดบั(ภาษาอังกฤษ)..................................... 

             ทั้งนี้ไดช้ าระเงินที่แผนกการเงนิ และได้แนบรปูถ่ายมาพร้อมเอกสารใบค าร้องนี้แล้ว  จ านวน...............................รูป 
เลขทีใ่บเสร็จ.....................................................วันที่...............................................จ านวนเงิน .................................บาท 
 

               ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความตามค าร้องน้ีเป็นความจริงทุกประการ 
                   ลงช่ือ............................................................... 
                           (..............................................................) 
                   วันที่....................../....................../.................. 

ขั้นตอนในการขอเอกสารส าคัญทางการศึกษา 
1. นักศึกษาต้องกรอกข้อมูลท่ีอยู่ในใบค าร้องนี้ให้ครบทุกช่อง มิฉะนั้นแผนกทะเบียนและสถิตินักศึกษาจะไม่รับ

พิจารณาเอกสารโดยเด็ดขาด 
2. ช าระเงินค่าธรรมเนียม ฉบับละ 50 บาท 
3. รูปถ่ายท่ีถูกต้องจะต้องถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน เป็นรูปสุภาพ รวบผมให้เรียบ  ไม่ปล่อยลงมาปกคลุมใบหน้า 

เปิดให้เห็นใบหู ติดเครื่องหมายให้ถูกต้องตามระเบียบมหาวิทยาลัย ไม่สวมใส่เครื่องประดับใดทั้งสิ้น (ถ้ารูป
ไม่สุภาพจะไม่รับพิจารณา) 

4. นักศึกษาจะต้องไม่มีหนี้สินติดค้างต่อมหาวิทยาลัย 
 
 

       หมายเหตุ : ส าหรับนักศึกษาที่ส าเร็จการศึกษาแล้ว หากมีการเปลี่ยนชื่อ-นามสกุล ให้นักศึกษา เขียนช่ือเดิม
ภาษาไทย และภาษาอังกฤษในใบค าร้องให้ครบ เพราะเอกสารไม่สามารถที่จะเปลี่ยนแปลงข้อมูลให้เป็นช่ือ-นามสกุล
ใหม่ได้ 
 
 

ที่อยู่ของนกัศึกษาที่สามารถติดตอ่สะดวก  
 

ช่ือ...........................................................................................................สกุล.......................................................................................................... 
เลขที่...................หมู่ที่....................................ซอย......................................................................ถนน................................................................... 
แขวง...............................................................เขต........................................................................จังหวัด...............................................................
รหัสไปรษณีย์.....................................................เบอร์โทรศัพท์ที่ตดิต่อได้สะดวก........................................................ 

 

เบอร์โทรศัพท์ที่สามารถติดต่อได้………………………………….. 


