
 
 

 
   
        
 

       
 
 
 
(โปรดกรอกข้อมูลให้ครบ  มิฉะนั้นจะไม่รับพิจารณา)                
                
                                                                                                               เขียนที่มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก วิทยาเขตจกัรพงษภูวนารถ   
 
                                                                                                                                                        วันที่......................................................................... 
        ข้าพเจ้า  ค าน าหน้านาม    นาย  นางสาว  นาง      อื่นระบุ..........................................................……….…………………………… 
ช่ือ- สกุล......................................................................................................................................................................................................................... 
รหัสนักศึกษา                                                                                             ระดับ......................................................................หลักสูตร......................ปี 
คณะ............................................................................สาขาวิชา..................................................................ช้ันปทีี่........................ห้อง............................
ภาค......................................... ผลการเรียนเฉลี่ยสะสมปัจจุบนั (GPA)………………...วัน-เดือน-ป ีเกิด  ..................................สัญชาติ.......................
เชื่อชาต.ิ...................ศาสนา......................สถานที่เกิด.....................................................ช่ือบิดา.......................................................................................
ช่ือมารดา.........................................................................สถานศึกษาเดิม..........................................................................จังหวัด................................... 

 มีประสงค์จะขอ 
 

ล าดับ
ที ่

รายการ เอกสารที่ต้องแนบ 
ภาษาไทย 
จ านวน 

ภาษาอังกฤษ 
จ านวน 

1 
  ใบรับรองการเป็นนักศึกษา   (ส าหรับนักศึกษาที่ก าลังศึกษาอยู่เท่านั้น) 
ขอเพื่อ (โปรดระบุ)..................................................................................................... 

รูปถ่าย 1 นิ้ว  
สวมชุดนักศึกษา 

  

2 
   ใบรับรองคาดว่าจะส าเร็จการศึกษา (ส าหรับนักศึกษาที่ก าลังจะส าเร็จการศึกษา    
         จะขอเอกสารได้หลังสอบปลายภาคแล้วเท่านั้น ) 

รูปถ่าย 1 นิ้ว 1 รูป 
สวมชุดครุย 

เฉพาะภาษาไทย 
ขอได้ 1 ใบเท่านั้น 

3   ใบแทนประกาศนียบัตร  (เฉพาะกรณีที่หนังสือส าคัญแสดงวฒุิหาย)   ใบแจง้ความ จ านวน................ฉบับ 

4 

ใบแสดงผลการศึกษา  
  ฉบับสมบรูณ์  ส าเร็จการศึกษา ระดับ  ปวช.  ปวส.  เมื่อ พ.ศ..................... 
  ฉบับสมบรูณ์ เนื่องจาก ออกกลางภาค  ระดบั......................เมื่อ พ.ศ..................... 
  ฉบับไม่สมบรูณ์  (ส าหรับนกัศึกษาที่ก าลังศึกษาอยู)่ 

เฉพาะฉบบัสมบูรณ์ 
จะต้องแนบ รูปถ่าย  1 รปู 

 

  

5 
  ใบ  TRANSCRIPT  
        (ส าหรับระดับปริญญาตรีทีส่ าเร็จการศึกษาและมีวันส าเร็จการศึกษาแล้วเท่านัน้) 
        ส าเร็จการศึกษาเมื่อปีการศึกษา................................ 

รูปถ่าย 1 นิ้ว 1 รูป 
สวมชุดครุย 

  

6 
 
  อื่น  ๆ  (โปรดระบ)ุ................................................................................................ 
 

โปรดสอบถาม
เจ้าหน้าที่แผนกทะเบียน 

  

  
 

เลขที่  ............ 
เล่มที่  ............ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก                                                                                                 

วิทยาเขตจักรพงษภูวนารถ 

 
ใบค าร้องขอหนังสือส าคัญทางการศึกษา 

หลักสูตรปริญญาตรี 
 ปริญญาตรี 4 ปี ชั้นปีที่................../.......................            

 ปริญญาตรี  4 ปี เทียบโอน  (ภาคปกต)ิ ชั้นปีที่.................../....................    

 ปริญญาตรี  4 ปี เทียบโอน    (ภาคสมทบ) ชั้นปีที่................/.................... 
 
คณะ.....................................................สาขาวิชา.................................................................... 
 
 
 
 



 

กรุณากรอกข้อมูลเป็นภาษาอังกฤษ โดยกรอกเป็นตัวอักษรพิมพ์ใหญ่ทุกหัวข้อ 
เฉพาะผู้ท่ีต้องการขอเอกสารเป็นภาษาอังกฤษเท่านั้น 

ช่ือ-นามสกุล  ภาษาอังกฤษ  (Mr./Miss/Mrs.)…………………..……………………………………………………………........................................... 
วัน เดือน ปี เกิด (ภาษาอังกฤษ)..........................................สัญชาติ (ภาษาอังกฤษ).....................................เชื้อชาต(ิภาษาอังกฤษ)......................................
ศาสนา (ภาษาอังกฤษ)...................................................................สถานที่เกิด (ภาษาอังกฤษ)........................................................................................... 
สถานที่ศึกษาเดิม (ภาษาอังกฤษ).........................................................................................................จังหวัด (ภาษาอังกฤษ)............................................ 
ช่ือบิดา - นามสกุล (ภาษาอังกฤษ)...............................................................ช่ือมารดา - นามสกุล (ภาษาอังกฤษ).............................................................. 
สาขาวิชาที่ส าเร็จการศึกษา  (ภาษาอังกฤษ)...............................................................................จบการศึกษาระดบั(ภาษาอังกฤษ)..................................... 

             ทั้งนี้ไดช้ าระเงินที่แผนกการเงนิ และได้แนบรปูถ่ายมาพร้อมเอกสารใบค าร้องนี้แล้ว  จ านวน...............................รูป 
เลขทีใ่บเสร็จ.....................................................วันที่...............................................จ านวนเงิน .................................บาท 

               ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความตามค าร้องน้ีเป็นความจริงทุกประการ 
                   ลงช่ือ............................................................... 
                           (..............................................................) 
                   วันที่....................../....................../.................. 

ขั้นตอนในการขอเอกสารส าคัญทางการศึกษา 
1. นักศึกษาที่จะขอเอกสารส าคัญทางการศึกษาของทางมหาวิทยาลัย จะต้องไม่มีหน้ีค้างต่อมหาวิทยาลัย  
2. นักศึกษาต้องกรอกข้อมูลที่อยู่ในใบค าร้องน้ีให้ครบทุกช่อง มิฉะน้ันแผนกทะเบียนและสถิตินักศึกษาจะไม่รับพิจารณาเอกสารโดยเด็ดขาด 
3. ช าระเงินค่าธรรมเนียมที่แผนกการเงิน พร้อมรับใบเสร็จ 
4. ให้นักศึกษาน าใบค าร้องที่ช าระเงินแล้ว ส่งที่แผนกทะเบียนและสถิตินักศึกษา  เพื่อให้เจ้าหน้าที่ตรวจความถูกต้องของใบค าร้องน้ี 
5. รูปถ่ายที่ถูกต้องจะต้องถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน เป็นรูปสุภาพ รวบผมให้เรียบร้อย  ไม่ปล่อยลงมาปกคลุมใบหน้า เปิดให้เห็นใบหู 

ติดเครื่องหมายให้ถูกต้องตามระเบียบมหาวิทยาลัย ไม่สวมใส่เครื่องประดับใดๆ ทั้งสิ้น และต้องไม่เป็นรูปจากสถาบันเดิม 
       (ถ้ารูปไม่สุภาพจะไม่รับพิจารณา) 
 

       หมายเหตุ : ส าหรับนักศึกษาที่ส าเร็จการศึกษาแล้ว หากมีการเปลี่ยนชื่อ-นามสกุล ให้นกัศึกษา เขียนชื่อเดิมภาษาไทย และภาษาองักฤษ 
                           ในใบค าร้องให้ครบ เพราะเอกสารไม่สามารถที่จะเปลี่ยนแปลงข้อมูลให้เป็นชื่อ-นามสกุลใหม่ได ้
 

 
 

ที่อยู่ของนกัศึกษาที่สามารถติดตอ่สะดวก 
 

ช่ือ...........................................................................................................สกุล.......................................................................................................... 
เลขที่...................หมู่ที่....................................ซอย......................................................................ถนน................................................................... 
แขวง...............................................................เขต........................................................................จังหวัด...............................................................
รหัสไปรษณีย์.....................................................เบอร์โทรศัพท์ที่ตดิต่อได้สะดวก........................................................ 

 

เบอร์โทรศัพท์ที่สามารถติดต่อได้………………………………….. 

ส าหรับเจ้าหน้าท่ีแผนกทะเบียนและสถิตินักศึกษา 
เอกสารที่ขอ       ใบแสดงผลการเรียน     ภาษาไทย   จ านวน ................ฉบับ      ภาษาอังกฤษ  จ านวน ................ฉบับ    
     ใบรับรองคาดว่าจะส าเร็จการศึกษา     จ านวน ................ฉบับ      ใบรบัรองการเป็นนกัศึกษา จ านวน ................ฉบับ   
                                 อื่นๆ ระบุ...................................................................................................................................       จ านวน ................ฉบับ       
เอกสารที่แนบมาพรอ้มใบค ารอ้ง         รูปถ่าย จ านวน..................รูป         อื่น (ระบุ)....................................................................................... 


