
รายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารคณะศิลปศาสตร์ 
 ครั้งที่ 6/2563 

วันจันทร์ที่  16 พฤศจิกายน  2563 
------------------------------------------------------------- 

ผู้มาประชุม 
1. ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.คณาธิป จิระสัญญาณสกุล คณบดีคณะศิลปศาสตร์ 
2. อาจารย์วสันต์  รัตนากร    รองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย 
3. อาจารย์ ดร.นันทวัน ศรีปะนะ   รองคณบดีฝ่ายบริหารและแผน 
4. อาจารย์ ดร.สิรินทร์ สว่างวรรณ   รองคณบดีฝ่ายกิจการนักศึกษาและกิจการพิเศษ 
5. อาจารย์อิงคยุทธ พูลทรัพย์   หัวหน้าสาขาวิชาภาษา 
6. อาจารย์ ดร.ณัฏฐกิตติ ์ ตันสมรส   หวัหน้าสาขาวิชาการท่องเที่ยวและการโรงแรม 
7. อาจารย์พชรมณ บุญแสน    หัวหน้าสาขาวิชาศึกษาท่ัวไป 
8. อาจารย์ประจักษ์ อินทร์โต    หัวหน้าสาขาการจัดการการกีฬา 
9. นางสาวนฤมล  อภัยพลชาญ   เลขานุการ 
ผู้ไม่เข้าร่วมประชุม 
 - ไม่มี -   
เริ่มประชุมเวลา 10.00 น. 
  ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.คณาธิป จิระสัญญาณสกุล คณบดีคณะศิลปศาสตร์ ประธานกล่าวเปิด
ประชุมตามระเบียบวาระการประชุม ดังนี้ 
ระเบียบวาระท่ี   1  เรื่องประธานแจ้งให้ทราบ 
  คณบดีแจ้งทราบระเบียบต่างๆ ที่มีการเปลี่ยนแปลงออกมาใหม่ เช่น 1. การบริหารเงินรายได้                 
2. ความคืบหน้าของศูนย์บริการวิชาการที่จะมีการประชุมและสรุปแนวทาง เนื่องจากทางมหาวิทยาลัยยังไม่
ก าหนดแนวทางท่ีชัดเจน ทั้งนี้ได้เน้นการจัดตั้งศูนย์บริการวิชาการโยจะมีการประชุมในเรื่องดังกล่าวอีกครั้ง 
  มติที่ประชุม     รับทราบ   
ระเบียบวาระที่  2 เรื่อง รับรองรายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารคณะศิลปศาสตร์ ครั้งที่ 5/2563                      
วันศุกร์ที่ 5 มิถุนายน 2563 
  มติที่ประชุม     รับทราบ รายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารคณะศิลปศาสตร์ ครั้งที่ 
4/2563 วันศุกร์ที่  5  มิถุนายน  2563 
 
ระเบียบวาระท่ี  3 เรื่อง สืบเนื่อง 

3.1 การปฏิบัติตามมติที่ประชุมคณะกรรมการบริหารคณะศิลปศาสตร์ ครั้งที่ 5/2563 วันศุกร์ที่           
5 มิถุนายน 2563 

สืบเนื่องจากการประชุมคณะกรรมการบริหารคณะศิลปศาสตร์ ครั้งที่ 5/2563 วันศุกร์ที่ 5 
มิถุนายน 2563 ณ ห้องคณบดีคณะศิลปศาสตร์ อาคาร 4 ชั้น 2 มีรายงานผลการปฏิบัติตามมติที่ประชุม                       
ตามระเบียบวาระการประชุม ดังนี้ 

 ระเบียบวาระที่  4.1 ประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก ว่าด้วย หลักเกณฑ์ 
วิธีการ และเงื่อนไขการจ่ายค่าสอนเกินภาระงานสอนจากเงินรายได้ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีร าชมงคล



ตะวันออก มอบรองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย แจ้งหัวหน้าสาขาวิชา ทุกรายวิชาต้องด าเนินการส่ง มคอ.๕   
รายงานผลการด าเนินการของรายวิชา ทั้งหมดจึงจะเบิกค่าสอนได้  ผลการปฏิบัติตามมติที่ประชุม แจ้งอาจารย์
เรียบร้อยแล้ว 

ระเบียบวาระที่ 5.2 การค านวนค่าวัสดุฝึก มอบรองคณบดีฝ่ายบริหารและแผน ส่งไฟล์เอกสาร
ให้สาขา ดังนี้  1. แบบฟอร์มวัสดุกลาง 2. แบบฟอร์มวัสดุแต่ละฝ่าย 3. แผนของคณะ/แผนยุทธศาสตร์                      
4. แผนงานประกัน 5. แผนโครงการ ทั้งนี้ขอให้ส่งข้อมูลในวันที่ 16 พฤศจิกายน 2563 ผลการปฏิบัติตามมติที่
ประชุม น าข้อมูลดังกล่าวเข้าที่ประชุมกรรมการบริหารคณะศิลปศาสตร์ ครั้งที่  6/2563 ในวันจันทร์ที่                       
16 พฤศจิกายน 2563 

ระเบียบวาระที่ 5.4 ขออนุมัติโครงการงบรายได้และงบด าเนินงานประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
2564 มอบคณะกรรมการประชาสัมพันธ์ เสนอโครงสร้างการท างานประกอบด้วย วิธีการ รูปแบบ ช่องทาง               
สิ่งสนับสนุนทั้งหมดมอบรองคณบดีฝ่ายกิจการนักศึกษาและกิจการพิเศษด าเนินการ ที่ประชุมเสนอสาขาให้โควตา
นักศึกษา 5 เปอร์เซ็น ผลการปฏิบัติตามมติที่ประชุม อยู่ระหว่างด าเนินการ 

ระเบียบวาระท่ี 5.5 ขั้นตอนการจัดท าหลักสูตรใหม่ ขั้นตอนการจัดท าหลักสูตรใหม่ มอบหัวหน้า
สาขาวิชาน าข้อมูลการจัดท าหลักสูตรใหม่ หารืออาจารย์ในสาขาจัดท าหลักสูตรใหม่  ผลการปฏิบัติตามมติที่
ประชุม อยู่ระหว่างด าเนินการ 
 มติที่ประชุม     รับทราบ การปฏิบัติตามมติที่ประชุมคณะกรรมการบริหารคณะศิลปศาสตร์ ครั้งที่ 
5/2563 วันศุกร์ที่ 5 มิถุนายน 2563 
 
ระเบียบวาระท่ี  4 เรื่อง เสนอเพื่อทราบ 
    -ไม่มี- 
ระเบียบวาระท่ี  5 เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา 
 5.1  พิจารณากิจกรรม Open House 2021  
  ด้วยฝ่ายกิจการนักศึกษาและกิจการพิเศษ เสนอโครงการ Open House 2021 ได้จัดให้มีการเปิด
บ้านแข่งขันทักษะวิชาการและวิชาชีพศิลปศาสตร์ เพ่ือเป็นการประชาสัมพันธ์คณะและมหาวิทยาลัยให้เป็นที่รู้จัก 
และเป็นทางเลือกในการตัดสินใจศึกษาต่อระดับปริญญาตรี ที่คณะศิลปศาสตร์ รวมถึงฝึกฝนให้นักศึกษาในคณะฯ
ให้มีทักษะความเป็นมืออาชีพในการจัดงานและประชาสัมพันธ์ 
 มติที่ประชุม     เห็นชอบ กิจกรรม Open House 2021 ก าหนดการจัดกิจกรรมในวันจันทร์ที่                     
8 มกราคม 2564 มอบรองคณบดีฝ่ายกิจการนักศึกษาและกิจการพิเศษจัดท าแผนการด าเนินการจัดกิจกรรม                    
โดยแยกเป็นแต่ละประเภทกิจกรรมพร้อมน าเสนอใหม่อีกครั้ง  
 5.2 พิจารณาการน าเสนอแผนพัฒนาคณะศิลปศาสตร์ในแต่ละหน่วยงาน  
  เนื่องด้วยคณะศิลปศาสตร์ก าหนดให้มีการทบทวนแผนพัฒนากลยุทธ์ของคณะประจ าปี
งบประมาณ 2564   
  ฝ่ายบริหารและแผนจึงขอส่งร่างแผนพัฒนาคณะศิลปศาสตร์ของรองคณบดีทั้ง 3 ฝ่าย และ                    
ร่างแผนพัฒนาคณะศิลปศาสตร์ ของสาขาวิชา จ านวน 4 สาขา เพ่ือท าการทบทวนแผนพัฒนาคณะศิลปศาสตร์ใน
ปีงบประมาณ 2564 ให้สอดคล้องกับแผนพัฒนาของทุกส่วนงานต่อไป 
  - แผนพัฒนาของฝ่ายวิชาการและวิจัยคณะศิลปศาสตร์ 
  - แผนพัฒนาของฝ่ายบริหารและแผนคณะศิลปศาสตร์ 



  - แผนพัฒนาของฝ่ายกิจการนักศึกษาและกิจการพิเศษคณะศิลปศาสตร์ 
  - แผนพัฒนาของสาขาวิชาภาษา 
  - แผนพัฒนาของสาขาวิชาการท่องเที่ยวและการโรงแรม 
  - แผนพัฒนาของสาขาวิชาศึกษาท่ัวไป 
  - แผนพัฒนาของสาขาวิชาการจัดการการกีฬา 
 มติที่ประชุม  เห็นชอบ การน าเสนอแผนพัฒนาคณะศิลปศาสตร์ในแต่ละหน่วยงาน มอบรองคณบดี
ฝ่ายบริหารและแผน ด าเนินการให้แต่ละสาขาวิชาจัดท าแผนของสาขา เพื่อน าเสนอในวันศุกร์ที่ 4 ธันวาคม 2563 
โดยให้แต่ละสาขาวิชาชี้แจงแผนของสาขา  
ระเบียบวาระท่ี  6   เรื่องอ่ืนๆ 
 6.1  ระบบคลังข้อสอบ  
  ด้วยฝ่ายวิชาการและวิจัย ได้รับมอบหมายจากคณะฯในการประสานงานและจัดท าระบบคลัง
ข้อสอบออนไลน์ ฝ่ายวิชาการและวิจัยได้ เสนอให้อาจารย์จัดท าข้อสอบกลางภาค ข้อสอบปลายภาค                         
โดยน าข้อสอบไปไว้ในคลัง ทั้งนี้ได้มีการเชิญผู้ดูแลระบบดังกล่าวมาให้ความรู้ในเรื่องของข้อมูลดังกล่าว 
 ทั้งนี้ระบบคลังข้อสอบออนไลน์ จะเป็นอีกเทคโนโลยีหนึ่งที่จะเพ่ิมความสะดวก รวดเร็วและประหยัด
ทรัพยากรในการท าการสอบ โดยที่นักเรียนสามารถเชื่อมต่ออินเตอร์เน็ตและท าการ Login เข้ามาที่เว็บเพ็จที่
ให้บริการ ในส่วนของอาจารย์ สามารถเข้ามาออกข้อสอบ แก้ไขข้อสอบหรือแม้กระทั่งลบข้อสอบแล้วเก็บไว้ใน
ฐานข้อมูลของข้อสอบ  
 มติที่ประชุม     รับทราบ ระบบคลังข้อสอบ  
เลิกประชุมเวลา 13.30 น.  
 

                                                                        
(นางสาวนฤมล  อภัยพลชาญ) 

เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
ผู้จดและบันทึกรายงานการประชุม 

 

 
 (อาจารย์ ดร.นันทวัน  ศรีปะนะ) 
รองคณบดีฝ่ายบริหารและแผน  

คณะศิลปศาสตร์ 
ผู้ตรวจรายงานการประชุม 

 
 

  
 


