
รายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารคณะศิลปศาสตร์ 
 ครั้งที่ 4/2563 

วันศุกร์ที่  5  มิถุนายน  2563 
------------------------------------------------------------- 

ผู้มาประชุม 
1. ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.คณาธิป จิระสัญญาณสกุล คณบดีคณะศิลปศาสตร์ 
2. อาจารย์วสันต์  รัตนากร    รองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย 
3. อาจารย์ ดร.นันทวัน ศรีปะนะ   รองคณบดีฝ่ายบริหารและแผน 
4. อาจารย์ ดร.สิรินทร์ สว่างวรรณ   รองคณบดีฝ่ายกิจการนักศึกษาและกิจการพิเศษ 
5. อาจารย์ศิริพงษ์ สุคันธจันทร์   หัวหน้าสาขาวิชาภาษา 
6. อาจารย์ ดร.วาสนา เลิกเปลี่ยน   หวัหน้าสาขาวิชาการท่องเที่ยว 
7. อาจารย์ปรารถนา อังคประสาทชัย   หัวหน้าสาขาวิชาศึกษาท่ัวไป 
8. นางสาวนฤมล  อภัยพลชาญ   เลขานุการ 
ผู้ไม่เข้าร่วมประชุม 
 - ไม่มี -   
เริ่มประชุมเวลา 10.30 น. 
  ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.คณาธิป จิระสัญญาณสกุล คณบดีคณะศิลปศาสตร์ ประธานกล่าวเปิด
ประชุมตามระเบียบวาระการประชุม ดังนี้ 
ระเบียบวาระท่ี   1  เรื่องประธานแจ้งให้ทราบ 
 1.1 อัตราก าลัง    
  ตามหนังสือที่ ศศ 058/2563 คณะศิลปศาสตร์ ขอความอนุเคราะห์ให้หัวหน้าสาขาวิชาภาษา 
หัวหน้าสาขาวิชาการท่องเที่ยวและหัวหน้าสาขาวิชาศึกษาทั่วไป ด าเนินการพิจารณาความต้องการอัตราก าลังตาม
ภาระงานโดยค านึงถึงความจ าเป็นของสาขาวิชา และหากมีความประสงค์จะขออัตราก าลังเพ่ิมเติม ขอให้ส่งข้อมูล
ก าหนดชื่อต าแหน่ง คุณสมบัติเฉพาะของต าแหน่ง ความรู้ความสามารถ ความรู้ความสามารถที่ต้องการ                    
ของต าแหน่ง 
  มติที่ประชุม รับทราบ อัตราก าลัง สาขาวิชาการท่องเที่ยว 1 อัตรา สาขาวิชาภาษา 2 อัตรา 
และสาขาวิชาศึกษาท่ัวไป 1 อัตรา มอบส านักงานคณบดีคณะศิลปศาสตร์แจ้งเรื่องให้กองบริหารงานบุคคล 
 
 1.2 กองทุนคณะศิลปศาสตร์ 
  มติที่ประชุม รับทราบ กองทุนคณะศิลปศาสตร์ น าเรื่องแผน วัตถุประสงค์กองทุนเข้า
คณะกรรมการอ านวยการคณะศิลปศาสตร์ เพ่ือเป็นกิจกรรมทางการเงินของคณะ มีได้มากกว่า 1 กองทุน                  
เช่น บริการวิชาการ วิจัย นักศึกษา ศิษย์เก่า ฯลฯ ก ากับโดยคณะกรรมการบริหารกองทุนของมหาวิทยาลัย  
 
 
 
 
 



 1.3 การด าเนินการ mou ที่ได้รับอนุมัติ    
   ตามหนังสือที่  อว 0651.104(6)/0823 ลงวันที่  7 เมษายน 2563 กองบริหารงานบุคคล                   
งานวินัยและนิติการ ขอส่งหนังสือมอบอ านาจให้คณะศิลปศาสตร์เป็นผู้ลงนามในบันทึกข้อตกลงทางวิชาการ                
แทนสภามหาวิทยาลัย  
  มติที่ประชุม รับทราบ การด าเนินการ mou ที่ได้รับอนุมัติ มอบรองคณบดีฝ่ายวิชาการและ
วิจัยและรองคณบดีฝ่ายกิจการนักศึกษาและกิจการพิเศษ ด าเนินการขอพ้ืนที่จากส านักงานวิทยาเขต อาคาร 6 
ชั้น 7 
 
ระเบียบวาระที่  2 เรื่อง รับรองรายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารคณะศิลปศาสตร์ ครั้งที่ 3/2563                      

วันพุธที่ 25 มีนาคม 2563 
  มติที่ประชุม  รับทราบ รายงานการประชุมคณะกรรมการบริหารคณะศิลปศาสตร์ ครั้งที่ 3/2563                      
วันพุธที่ 25 มีนาคม 2563 
 
ระเบียบวาระท่ี  3 เรื่อง สืบเนื่อง 

3.1 การปฏิบัติตามมติที่ประชุมคณะกรรมการบริหารคณะศิลปศาสตร์ ครั้งที่ 3/2563 วันพุธที่ 25 
มีนาคม 2563 

สืบเนื่องจากการประชุมคณะกรรมการบริหารคณะศิลปศาสตร์ ครั้งที่ 3/2563 วันพุธที่ 25 
มีนาคม 2563 ณ ห้องคณบดีคณะศิลปศาสตร์ อาคาร 4 ชั้น 2 มีรายงานผลการปฏิบัติตามมติที่ประชุม                       
ตามระเบียบวาระการประชุม ดังนี้  

ระเบียบวาระที่ 4.1 การเสนอหลักสูตรประกาศนียบัตร (non degree) เพ่ือการยกระดับทักษะ
ก าลังคนของประเทศ  มอบรองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัยด าเนินการจัดท าหลักสูตร 3 เดือน ผลการปฏิบัติตาม
มติที่ประชุม เนื่องจากติดสถานการณ์โควิด ท าให้ชะลอการเปิดหลักสูตรการฝึกอบรมออกไปก่อน 
 มติที่ประชุม  รับทราบ การปฏิบัติตามมติที่ประชุมคณะกรรมการบริหารคณะศิลปศาสตร์ ครั้งที่ 
3/2563 วันพุธที่ 25 มีนาคม 2563 
 
ระเบียบวาระท่ี  4 เรื่อง เสนอเพื่อทราบ  
 4.1 สรุปข้อมูลพร้อมสถิติการสมัคร TCAS 63 ทั้ง 3 รอบ ของคณะศิลปศาสตร์ 
  ตามที่คณะศิลปศาสตร์ ได้แต่งตั้งคณะกรรมการประชาสัมพันธ์เชิงรุกการรับสมัครนักศึกษาใหม่ 
ประจ าปีการศึกษา 2563 เพ่ือประชาสัมพันธ์เชิงรุก เพ่ือสื่อสารข้อมูล ประธานคณะกรรมการประชาสัมพันธ์               
เชิงรุกการรับสมัครนักศึกษาใหม่ (รองคณบดีฝ่ายกิจการนักศึกษาและกิจการพิเศษ) จึงขอสรุปข้อมูลและสถิติการ
รับสมัครให้ที่ประชุมทราบ   
  มติที่ประชุม     รับทราบ สรุปข้อมูลพร้อมสถิติการสมัคร TCAS 63 ทั้ง 3 รอบ ของคณะ             
ศิลปศาสตร์ ข้อเสนอแนะที่ประชุม อาจารย์อิงคยุทธ พูลทรัพย์ ให้พิจารณาเรื่องช่องทางการประชาสัมพันธ์
นักศึกษาใหม่และการจัดทีมประชาสัมพันธ์ มอบรองคณบดีฝ่ายกิจการนักศึกษาและกิจการพิเศษและ
คณะกรรมการประชาสัมพันธ์ ประสานงานผู้ช่วยศาสตราจารย์ชัยประเสริฐ แก้วเมือง เรื่องแบบสอบถาม  
 



 4.2  โครงการของฝ่ายกิจการนักศึกษาและกิจการพิเศษที่ยังไม่ได้ด าเนินโครงการที่จะเลื่อน                       
ไปจัดโครงการในไตรมาส 4 (1 กรกฎาคม – 30 กันยายน 2563) 
  ด้วยฝ่ายกิจการนักศึกษาและกิจการพิเศษ มีโครงการที่ยังไม่สามารถด าเนินการจัดในไตรมาส 3 
จ านวน 3 โครงการ ดังนี้                     
 1. โครงการวันเจ้าฟ้าจักรพงษ์ภูวนาถ ประจ าปี 2563  
 2. โครงการศิลปศาสตร์อาสา 
 3. โครงการสานสัมพันธ์พ่ีน้องศิลปศาสตร์ ประจ าปีการศึกษา 2563 
  ทั้งนี้จะเลื่อนโครงการดังกล่าวไปจัดในไตรมาส 4  ทั้งหมด กรณีไม่สามารถจัดได้ เช่น โครงการ                 
ศิลปศาสตร์อาสา จะต้องท าเรื่องคืนเงิน 
 มติที่ประชุม  รับทราบ  โครงการของฝ่ายกิจการนักศึกษาและกิจการพิเศษที่ยังไม่ได้ด าเนินโครงการ
ที่จะเลื่อนไปจัดโครงการในไตรมาส 4 (1 กรกฎาคม – 30 กันยายน 2563) 
  
ระเบียบวาระท่ี  5 เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา 
 5.1 การปฐมนิเทศนักศึกษาใหม่ ประจ าปีการศึกษา 2563 ผ่านช่องทางอินเตอร์เน็ต (Internet) 
ออนไลน์ (Onlie) 
  เนื่องด้วย สถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคไวรัสสายพันธุ์ใหม่ 2019 (COVID-19) ก าลังทวีความ
รุนแรงมากยิ่งขึ้นโดยพบการติดเชื้อในหลายประเทศทั่วโรค และมีการแพร่กระจายจากคนสู่คนในหลายประเทศ 
ทั้งนี้กระทรวงสาธารณสุขได้มีมาตราการเฝ้าระวังการระบาดของโรคไวรัสโคโรน่า เพ่ือควบคุมสถานการณ์และ
ป้องกันการแพร่ระบาดของโรคไวรัสสายพันธุ์ ใหม่  2019 (COVID-19)  ส านักปลัดกระทรวงอุดมศึกษา 
วิทยาศาสตร์และนวัตกรรม ขอความร่วมมือให้สถานศึกษาด าเนินการ เพ่ือป้องกันการแพร่ระบาดของโรคไวรัส
สายพันธุ์ใหม่ 2019 (COVID-19) ดังนั้น มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก จึงก าหนดรูปแบบการ
ปฐมนิเทศนักศึกษาใหม่ ประจ าปีการศึกษา 2563 ผ่านช่องทางอินเตอร์เน็ต  (Internet) ออนไลน์ (Onlie)                 
โดยจัดท าวีดีโอแนะน าความรู้ต่าง ๆ เกี่ยวกับการปฐมนิเทศนักศึกษาใหม่ โดยจัดท าวีดีโอ พร้อมเอกสารประกอบ 
แบ่งเป็น 7 บท  
  1. บทที่ 1 บทน า 
  2. บทที่ 2 แนะน าข้อมูลและให้ความรู้ด้านงานทะเบียน 
  3. บทที่ 3 แนะน าข้อมูลด้านการบริการสารสนเทศ 

 4. บทที่ 4 แนะน าข้อมูลงานที่เกี่ยวข้องกับงานพัฒนานักศึกษา กองพัฒนานักศึกษา และงาน
พัฒนานักศึกษา ประจ าวิทยาเขต 

  5. บทที ่5 แนะน าความรู้ด้านหอพักนักศึกษา 
  6. บทที่ 6 การให้ความรู้ด้านการประกันคุณภาพนักศึกษาส าหรับนักศึกษา และ PDCA 
  7. บทที่ 7 การทดสอบความรู้  
 มติที่ประชุม  เห็นชอบ การปฐมนิ เทศนักศึกษาใหม่ ประจ าปีการศึกษา 2563 ผ่านช่องทาง
อินเตอร์เน็ต (Internet) ออนไลน์ (Onlie) และก าหนดวันที่ขึ้นหน้าเว็ปไซต์คณะศิลปศาสตร์ 1 สัปดาห์ก่อนเปิด
ภาคเรียน (7 กรกฎาคม 2563) 
 
 



 5.2 การส่งข้อเสนอโครงการบริการวิชาการ ประจ าปีงบประมาณ 2563 
  ตามหนังสือที่  อว 0651.303(5)/0492 ลงวันที่  29 พฤษภาคม 2563 สถาบันวิจัยและพัฒนา 
มหาวิทยาลัยทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก ขอให้คณะประชาสัมพันธ์อาจารย์ บุคลากรที่สนใจกรณีที่อาจารย์               
มีการด าเนินงานร่วมกับชุมชนอยู่เดิมหรือชุมชนใหม่ที่ต้องการรับบริการวิชาการ (มีกลุ่มเป้าหมายที่ชัดเจน)                 
และต้องการด าเนินการต่อเนื่อง ส่งข้อเสนอโครงการบริการวิชาการ ประจ าปีงบประมาณ 2563 
 มติที่ประชุม  เห็นชอบ  การส่งข้อเสนอโครงการบริการวิชาการ ประจ าปีงบประมาณ 2563                 
และมอบรองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย ประสานงานหัวหน้าสาขาวิชานัดประชุมเพ่ือก าหนดบุคคล                     
เขียนบทความ 1 คณะต่อ 1ชุมชน ก าหนดส่งวันที่ 22 มิถุนายน 2563 เสนอก าหนดพ้ืนที่ปากน้ าประแส                
จังหวัดระยอง 
 
 5.3 การจัดแผนการเรียนและผู้สอน 
  ด้วยฝ่ายวิชาการและวิจัย ก าหนดให้มีการจัดท าตารางเรียนตารางสอนในระหว่างวันอังคารที่ 2 
และวันพฤหัสบดีที่ 4 มิถุนายน 2563 เวลา 10.00  น. ณ ห้องเรียน 433  อาคาร 4 ชั้น 3 ทั้งนี้หัวหน้าสาขาวิชา
ได้ส่งแผนการเรียนและก าหนดผู้สอนเรียบร้อยแล้ว 
 มติที่ประชุม  เห็นชอบ การจัดแผนการเรียนและผู้สอน ที่ประชุมเสนอดังนี้ 
 1.  อาจจะต้องมีการเลื่อมเวลาในการปฏิบัติงาน หรือ work from home ปรับรุปแบบตาม
สถานการณ์ท้ังนีต้้องรอประกาศจากมหาวิทยาลัยด้วย 
 2. ในสัปดาห์แรกของการเปิดภาคการศึกษาให้นักศึกษา รับทราบวิธีการสอนออนไลน์ 
 
 5.4 รายช่ือนักศึกษาเข้าร่วมการประชุมวิชาการระดับชาติ ด้านศิลปศาสตร์ 
 ตามหนังสือท่ี อว 0655.09/58 ลงวันที่ 18 กุมภาพันธื 2563 คณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
ราชมงคลศรีวิชัย ร่วมกับส านักงานคณะกรรมการอุดมศึกษา ส านักงานวิจัยแห่งชาติ และมหาวิทยาลัยต่าง ๆ   
เป็นเจ้าภาพในการจัดโครงการประชุมวิชาการระดับชาติด้านศิลปศาสตร์ ครั้งที่ 5 ศาสตร์บูรณาการงานวิจัย              
เพ่ือพัฒนาที่ยั่งยืน โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือเผยแพร่องค์ความรู้อันได้มาจากกระบวนการวิจัยของนักศึกษา                 
จึงขอเชิญให้นักศึกษาเข้าร่วมการประชุมวิชาการระดับชาติ ด้านศิลปศาสตร์ 
 มติที่ประชุม  เห็นชอบ รายชื่อนักศึกษาเข้าร่วมการประชุมวิชาการระดับชาติ ด้านศิลปศาสตร์                
รอความชัดเจนและมอบรองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัยประสานงานต่อไป 
  
 5.5 แผนบริหารความเสี่ยงและการรายงานผลการด าเนินงานความเสี่ยงรอบ 6 เดือน 
  ตามที่ คณะศิลปศาสตร์ ได้รับมอบหมายให้ด าเนินการจัดท าแผนการบริหารความเสี่ยงและ                     
การควบคุมภายใน คณะศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก โดยได้มีการแต่งตั้ ง
คณะกรรมการบริหารความเสี่ยงและควบคุมภายใน ประจ าปีงบประมาณ 2563 ตามค าสั่งที่ 101/2562 ลงวันที่ 
17 ธันวาคม 2562 และได้ด าเนินด าเนินการจัดท าแผนบริหารความเสี่ยงและการควบคุมภายใน ของคณะ                  
ศิลปศาสตร์ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก ประจ าปีงบประมาณ 2563 ทั้งนี้ได้ก าหนดหัวข้อความ
เสี่ยงจากประเด็นความเสี่ยงจากงบประมาณ 2562  



 มติที่ประชุม  เห็นชอบ แผนบริหารความเสี่ยงและการรายงานผลการด าเนินงานความเสี่ยงรอบ              
6 เดือน และมอบสาขาวิชาการท่องเที่ยวและโรงแรม ส่งเป็นต้นแบบให้สาขาวิชาภาษา โดยผ่านรองคณบดี              
ฝ่ายบริหารและแผน 
 
 5.6 การรายงานผลการด าเนินงานการประกันคุณภาพรอบ 12 เดือน 
  เพ่ือให้งานประกันคุณภาพการศึกษาระดับหลักสูตร และระดับคณะ ของคณะศิลปศาสตร์เป็นไป
ด้วยความเรียบร้อย ฝ่ายบริหารและแผนขอรายงานผลการด าเนินงานการประกันคุณภาพรอบ 12 เดือน                     
 มติที่ประชุม  เห็นชอบ  การรายงานผลการด าเนินงานประกันคุณภาพรอบ 12 เดือน 
  
 5.7 การรายงานผลการติดตามและประเมินผลตามแผนบริหารความเสี่ยงของคณะ ในรอบ 9 เดือน  
  เพ่ือให้งานประกันคุณภาพการศึกษาของคณะศิลปศาสตร์เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ฝ่ายบริหาร
และแผนขอรายงานผลการด าเนินงาน  รายงานผลการติดตามและประเมินผลตามแผนบริหารความเสี่ยงฯ                 
ในรอบ 9 เดือน   
 มติที่ประชุม  เห็นชอบ  และแก้ไข การรายงานผลการด าเนินงานตามแผนบริหารความเสี่ยงของคณะ 
รอบ 9 เดือน ให้มีรายละเอียดเพ่ิมว่าผลเป็นอย่างไร เพ่ือจัดการ ความเสี่ยงรอบ 12 เดือนว่ามีความเสี่ยง                      
ที่เหลืออยู่หรือไม ่
  
ระเบียบวาระท่ี  6 เรื่องอ่ืนๆ 
 6.1 อาจารย์ที่ปรึกษา และ การส่งรายละเอียดของรายวิชา (มคอ.3) ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 
2563 
 รายละเอียดของรายวิชา (มคอ.3) เพ่ือให้การด าเนินงานส่ง รายละเอียดของรายวิชา (มคอ.3) 
ภาคเรียนที่1 ปีการศึกษา 2563เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ฝ่ายวิชาการและวิจัยขอให้อาจารย์ผู้สอนด าเนินการ 
ดังนี้  
 1. ผู้สอนจัดท ารายละเอียดของรายวิชา (มคอ.3) ลงในแบบฟอร์มที่ก าหนด (ท้ังดาวน์โหลดไฟล์
ได้ในไลน์กลุ่มคณะศิลปศาสตร์) พร้อมสแกนลายเซ็นวางลงในแบบฟอร์มผู้ส่งและพิมพ์ระบุวันที่ส่ง เป็นวันที่ 26 
มิถุนายน 2563 ให้ผู้สอนส่งรายวิชา 1 ไฟล์ ต่อ 1 กลุ่ม (กรณีสอนหลายกลุ่มให้ส่งทุกกลุ่ม) และบันทึกไฟล์ดังนี้ 
มคอ.3-รหัสวิชา-ชื่อวิชา-ผู้สอน-กลุ่มเรียนตัวอย่าง มคอ.3-0042001-วิชาวิทยาศาสตร์สิ่งแวดล้อมกับชีวิต-
อาจารย์วสันต์ รัตนากร-กลุ่ม 1  
 2 ผู้รับผิดชอบรายวิชา/ผู้รับผิดชอบหลักสูตรด าเนินการตรวจสอบข้อมูลรายละเอียดของรายวิชา 
(มคอ.3) พร้อมสแกนลายเซ็นวางลงในแบบฟอร์มผู้ส่งและพิมพ์ระบุวันที่ส่ง เป็นวันที่ 26 มิถุนายน 2563 และ
ด าเนินการส่งไฟล์ข้อมูลรายละเอียดของรายวิชา (มคอ.3) ลงใน Google From ภายในวันที่ 30 มิถุนายน 
2563 (ท้ังนี้ทางฝ่ายวิชาการจะส่ง Google From ขึ้นในไลน์กลุ่ม คณะศิลปศาสตร์ให้ในวันที่ 29 มิถุนายน 2563)  
 
 
 
 
 



 มติที่ประชุม  เห็นชอบ อาจารย์ที่ปรึกษา และ การส่งรายละเอียดของรายวิชา (มคอ.3) ภาคเรียนที่ 1 
ปีการศึกษา 2563 ที่ประชุมสรุปสาระการประชุมดังนี้ 
 1. เรื่องอาจารย์ที่ปรึกษา ฝ่ายวิชาการและวิจัยด าเนินการจัดอาจารย์สาขาวิชาศึกษาทั่วไปควบคู่กับ
อาจารย์ประจ าสาขาเดิม  
 2. มคอ.3 และ มคอ.5 มีการเปลี่ยนแปลงแบบฟอร์มเพ่ิมเติม และปรับให้มีการสอนในรูปแบบการสอน
ออนไลน์  
 3. วิธีการส่ง มคอ.3 และ มคอ.5 ผู้รับผิดชอบรายวิชาส่งข้อมูลให้ผู้รับผิดชอบหลักสูตร อัพลิ้งค์ ใน 
google Drive 
  
เลิกประชุมเวลา 12.30 น.  
 

                                                                        
(นางสาวนฤมล  อภัยพลชาญ) 

เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
ผู้จดและบันทึกรายงานการประชุม 

 

 
 (อาจารย์ ดร.นันทวัน  ศรีปะนะ) 
รองคณบดีฝ่ายบริหารและแผน  

คณะศิลปศาสตร์ 
ผู้ตรวจรายงานการประชุม 

 
 

  
 


